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1. INTRODUCCION

De acuerdo con lo establecido en la normativa vigente en materia de subvenciones publicas, las entidades
beneficiarias estan obligadas a justificar la aplicacidn de los fondos percibidos ante el 6rgano concedente.
En este sentido, la Orden de bases reguladoras, asi como las respectivas convocatorias de subvenciones
de la FEPRL recogen los plazos y forma de justificacion y disponen que dicha justificacion se realizard de
conformidad con el Manual de Instrucciones que, a estos efectos, se elabore.

Este Manual constituye la guia basica que contiene las reglas a las que deberan atenerse las entidades
beneficiarias de las subvenciones, y tiene por objeto facilitar a los beneficiarios la correcta acreditacién de
la ejecucion y justificacion de las ayudas concedidas.

La falta de justificacién de alguno de los aspectos de la Accién aprobada, asi como el incumplimiento de
alguno de los requisitos establecidos en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria, conllevara la pérdida
del derecho de cobro total o parcial de la ayuda o, en su caso, la iniciacion del procedimiento de reintegro,
e incluso la imposicién de las correspondientes sanciones.

Esta guia tiene un caracter informativo con el fin de facilitar la ejecucion y justificacion de las ayudas, pero
en ningun caso sustituye a lo establecido en las Bases Reguladoras, en la Convocatoria de ayudas, nien lo
establecido en la legislacion aplicable a las mismas.

En el caso de contradicciones entre este documento y las Bases Reguladoras, la Convocatoria u otra
legislaciéon aplicable, prevalecerd siempre lo establecido en estas ultimas.

Se recoge, la normativa reguladora de las subvenciones:
Normativa General:

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Plaza Santa Barbara, n. 5, 3% planta GUIA DE JUSTIFICACION
28004 Madrid

Teléfono: (+34) 915 358 915

E-mail: fundacion@feprl.es

https://www.feprl.es
DIR3: EA0041832



mailto:fundacion@feprl.es
https://www.feprl.es/

FUNDACION
ESTATAL PARA
LA PREVENCION

DE RIESGOS
LABORALES, F.S.P.

- Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Normativa especifica:

- Orden TES/864/2023, de 21 de julio, por la que se aprueban las bases reguladoras de la concesién de
subvenciones, en régimen de concurrencia competitiva, para la realizacién de actividades en el ambito
de la prevencion de riesgos laborales conforme a la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de
Riesgos Laborales.

- Convocatorias Anuales

2. CUESTIONES GENERALES

2.1 CONCEPTOS
Para familiarizarse con esta guia se procede a la explicacidén de algunos conceptos:

1. Se entiende por Presupuesto financiable el total de los gastos categorizados como subvencionables,
necesarios para la realizacion de la Accion.

2. Condiciones de concesidn: la subvencién esta sujeta a una serie de condiciones que deberan ser
respetadas en todo momento.

- Todas las actividades previstas en la solicitud presentada por el beneficiario deberan ser realizadas
durante el periodo de ejecucion de la Accion.

- La cuantia maxima total establecida en la resolucién de concesidén se empleard para ejecutar los
proyectos especificados.

- No obstante, se contempla la posibilidad de modificar los conceptos establecidos en el Anexo 1 de la
resolucion de concesién, siempre que se dirijan a alcanzar el fin de la subvencién, en los términos
recogidos en esta guia (apartado 2.2).

- La entidad beneficiaria queda obligada a justificar las actividades y los gastos realizados. La falta de
justificacion completa del proyecto subvencionado conllevara la iniciacién de un procedimiento de
pérdida de derecho al cobro total o parcial, 0 en su caso reintegro y, si procede, de un procedimiento
sancionador.

- Las ayudas concedidas cubren totalmente la Accidon. En el caso de cofinanciar actividades con otros
fondos, se deberd comunicar al instructor tal circunstancia en el momento que se produzca, y en todo
caso justificar la cuantia, procedencia y aplicacién de dicha cofinanciacion.

- En ningun caso se entregaran los documentos originales en el momento de la justificacién, debiendo la
entidad conservar toda la documentacion relacionada, ya que la FEPRL puede, en caso de necesitarla,
solicitarla (salvo lo relativo a los ejemplares de productos finales remitidos a la FEPRL).

3. La Cuenta Justificativa se compone del conjunto de documentos justificativos de la ejecucién de la
Accion, a través de los correspondientes proyectos, y el cumplimiento de las condiciones establecidas en
la Resoluciéon de la Concesidn. Debe presentarse siguiendo las instrucciones y formularios indicados en la
presente Guia de Justificacion, segun indica la orden de bases y la correspondiente convocatoria.

4. Se entiende por presupuesto a justificar el Presupuesto Financiable segun la Resolucidon de Concesion
o Resoluciones de Modificacién posteriores. Este Presupuesto Financiable se compone de todas o algunas
de las siguientes Partidas:

Plaza Santa Barbara, n. 5, 3% planta GUIA DE JUSTIFICACION
28004 Madrid

Teléfono: (+34) 915 358 915

E-mail: fundacion@feprl.es

https://www.feprl.es
DIR3: EA0041832



mailto:fundacion@feprl.es
https://www.feprl.es/

FUNDACION
ESTATAL PARA
LA PREVENCION

DE RIESGOS
LABORALES, F.S.P.

a) Las retribuciones del personal interno que realiza la accién

b) Los gastos de amortizacidon de los equipos informaticos y medios técnicos directamente empleados en
el desarrollo de la accion:

1.° Equipos y medios técnicos propios

2.° Equipos y medios técnicos externos

c) Los gastos de adquisicion de los materiales de apoyo relacionados directamente con la ejecucidn del
proyecto

d) Los gastos directamente relacionados con la ejecucion de la accion:

1.° Gastos especificos

2.° Dietas y desplazamientos

3.° Costes indirectos

4° Informe de auditoria

e) Subcontratacion

5. Cada partida del Presupuesto Financiable es independiente y no se aplicard compensacién de gastos
de unas partidas con otras.

Tan solo se podran sustituir elementos del presupuesto financiable por otros dentro de la misma partida
con funcionalidad equivalente. En la Memoria Técnico-Econdmica Justificativa debera explicarse el
motivo de dicha sustitucion.

No serdn considerados como elementos financiables las actividades y/o gastos expresamente
descontados en el apartado “Condiciones especificas y aclaraciones al presupuesto financiable:” del Anexo
| de la Resolucion de Concesion, asi como cualesquiera otros que no figuren en el desglose de conceptos
financiados incluido en dicho Anexo |, salvo que se autoricen en una Resolucién de Modificaciéon de
Concesion posterior.

6. Se entiende por Gastos presentados el conjunto de gastos que el beneficiario incluye dentro de la
documentacién presentada a través de la cuenta justificativa (informe final).

7. Gastos Acreditados vs Gastos Aceptados:
Se entiende por Gastos Acreditados el conjunto de gastos que son acreditados para la justificacion.
Se entiende por Gastos Aceptados el conjunto de gastos que son aceptados para la justificacion.

Las diferencias entre gastos acreditados y gastos aceptados pueden deberse a una de las razones
siguientes:

1. En la fase de analisis econdmico:

Razones de fondo:

- Conceptos no financiables.

- Facturas no presentadas.

- Pagos no presentados.

- Documentacién esencial no presentada correctamente.

- Personal no presupuestado y horas presentadas no justificadas.
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Razones de forma:

- Facturas fuera de plazo.

- Pagos fuera de plazo.

- Documentacion insuficiente.

2. En la fase de analisis técnico:

Razones de fondo:

- Gasto no relacionado con ningun entregable.

- Gastos no relacionados con la documentacion.

- Productos no presentes fisica o digitalmente.

- productos no operativos.

- Actuaciones no relacionadas con la documentacion.
— Conceptos no financiables.

- Imposibilidad de comprobacioén.

- Personal no presupuestado y horas presentadas no justificadas
- Facturas no presentadas

- Pagos no presentados

Razones de forma:

- Documentacién no conforme.

- Nueva documentacién aportada no aceptada.
- Documentacion insuficiente.

- Facturas fuera de plazo

- Pagos fuera de plazo

Las causas indicadas para la fase de andlisis econédmico también se mantienen disponibles en la fase de
analisis técnico.

8. Se entiende por Gastos Validos el conjunto de gastos que justifican econdmica o técnicamente el
presupuesto financiable. La cuantia maxima por apartado es la correspondiente al presupuesto
financiable en dicho apartado.

9. Pago de la Subvencion: El pago de la subvencion se realizara previa justificacion, por el beneficiario, de
la realizacion de la actividad, proyecto u objetivo para el que se concedid en los términos establecidos en
el articulo 16. Se producira la pérdida del derecho al cobro total o parcial de la subvencién en el supuesto
de falta de justificacion. El procedimiento para el pago de la subvencién se iniciara en el momento que el
beneficiario presente la cuenta justificativa referida en el articulo 16.3 de la Orden TES/864/2023, de 21 de
julio.

El plazo de pago para la FEPRL serd de seis meses desde la presentacidon de la justificacion final por el
beneficiario, tal y como se establece en el articulo 19.5 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.

2.2 MODIFICACION DE LAS CONDICIONES DE LA CONCESION.

Determinadas circunstancias objetivas sobrevenidas durante la ejecucién de las actividades pueden
suponer la modificacién de las condiciones de la concesiéon y la modificacidon de esta, que podra ser
solicitada por la entidad beneficiaria.

Plaza Santa Barbara, n. 5, 3% planta GUIA DE JUSTIFICACION
28004 Madrid

Teléfono: (+34) 915 358 915

E-mail: fundacion@feprl.es

https://www.feprl.es

DIR3: EA0041832



mailto:fundacion@feprl.es
https://www.feprl.es/

FUNDACION
ESTATAL PARA
LA PREVENCION

DE RIESGOS
LABORALES, F.S.P.

Las circunstancias por las cuales se podrd autorizar una modificacién de la resolucidén de concesidn, asi
como la documentacion que deberd presentarse en la correspondiente solicitud de modificacidn y/o
ajustes de proyecto, estan establecidas en el articulo 15 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.

En la solicitud de modificacién, que debera motivarse en el apartado de Modificaciones dentro de la
herramienta informatica “Gestor de Acciones V.4", y en la documentacién que la acompane, deben
reflejarse de forma clara las causas que han sido consideradas para adoptar la decisién de solicitar la
mismas, especificando detalladamente cuales son las nuevas obligaciones que se adquiriran, en caso de
admitirse la modificacion, y condiciones a las que se somete. Dichas circunstancias deben ser adecuadas,
documentadas, proporcionadas y razonables, y asi deben quedar acreditadas en la solicitud del
beneficiario.

En la documentacién debe quedar constancia, y asi expresarse en la solicitud del beneficiario, sobre la
viabilidad de las nuevas condiciones y/o, en su caso, del nuevo cronograma al que se someten las
actuaciones subvencionadas, y que a pesar del tiempo transcurrido desde la concesién se mantenga
indemne la naturaleza y objetivos de la subvencién.

Las modificaciones no podran alterar o modificar los objetivos de la accidn, sus destinatarios, o dafar
derechos de terceros, de acuerdo con el articulo 64.1 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre.

2.3 INCUMPLIMIENTOS

El incumplimiento de los requisitos establecidos en la orden de bases y demas normas aplicables, asi
como las condiciones que, en su caso, se establezcan en la correspondiente resolucién de concesién, dara
lugar, parcial o totalmente, previo el oportuno expediente de incumplimiento, a la cancelacién de la
misma y a la pérdida de derecho al cobro y/o a la obligacidon de reintegrar la ayuda concedida y los
intereses de demora correspondientes, conforme a lo dispuesto en el Titulo I, Capitulo | de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Se considerara como incumplimientos:

1) La falta de la presentacion de la documentacion justificativa supondra la pérdida de derecho al cobro
y/o el reintegro de la ayuda concedida.

2) La falta de acreditacién del presupuesto comprometido supondrd, de acuerdo con lo marcado en el
articulo 37.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones:

a) El reintegro total de la ayuda cuando el Incumplimiento de los fines, objetivos y finalidades para los que
se presentd la solicitud en un cincuenta por ciento o mas del importe total del proyecto.

b) El reintegro parcial de la ayuda proporcionalmente al presupuesto no acreditado siempre que el nivel
de cumplimiento sea superior al 50% y se hayan alcanzado los objetivos para los que se concedid la misma.

3) La acreditacidon del presupuesto no financiable no se considerara valida.

4) La justificacién insuficiente del presupuesto imputado no se considerard valida. Esta justificacion
insuficiente puede deberse a: facturas y/o pagos no presentados, falta de trazabilidad entre facturay pago,
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actuaciones que no cumplen las condiciones normativas (operaciones vinculadas, etc.), productos no
presentes fisica o digitalmente o no operativos, etc.

5) La acreditaciéon de las actuaciones realizadas o pagadas fuera de plazo (Apartado 3 de la presente Guia)
no se considerara valida en ningun caso, suponiendo el descuento del valor integro de la factura o pago
situado fuera de plazo, haciéndose notar que dicha minoracidén se considerara dentro de las razones
anteriormente definidas como “de forma”.

6) En los casos en los que se haya acreditado un presupuesto superior al 50% del presupuesto financiable,
pero en alguna de las fases del proceso de Seguimiento Ejecutivo se hayan descontado algunas de las
actuaciones presentadas, de forma que la inversiéon vélida sea inferior al 50% del presupuesto financiable,
se actuara de una de las siguientes dos formas, en funcidn de las razones de dichos descuentos:

e En caso de que los descuentos por las razones indicadas anteriormente como “de fondo” hagan
gue el presupuesto valido sea inferior al 50%, se propondra el reintegro total de la ayuda concedida,
de acuerdo con lo marcado en el articulo 37.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

e En caso de que los descuentos por esas razones “de fondo” no hagan que el presupuesto valido
sea inferior al 50%, y se hayan cumplido los objetivos en base a los cuales fue concedida la ayuda,
se aplicara un reintegro parcial de la misma proporcionalmente al presupuesto no acreditado,
independientemente del importe de las actuaciones que hayan podido ser descontadas por las
razones denominadas “de forma”.

En el anexo 1 se detalla el catdlogo de minoraciones, en el que se desarrolla los criterios de minoracién
derivados de los posibles incumplimientos de las condiciones impuestas con motivo del otorgamiento de
la subvencion establecidos en el articulo 22 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio, y de la Disposicion
Vigesimoprimera -Incumplimientos y minoraciones de la subvencidon - de la correspondiente
convocatoria.

2.4 CONCURRENCIA DE OTRAS FINANCIACIONES PUBLICAS

Segun lo sefalado en el articulo 12 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio, las subvenciones concedidas
para las acciones de una determinada convocatoria serdn compatibles con otras subvenciones, ingresos
0 recursos procedentes de cualesquiera administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la
Union Europea o de organismos internacionales, pero en ningdn caso podran ser de tal cuantia que,
aislada o en concurrencia con otras subvenciones, ingresos o recursos, que tengan por objeto el mismo
proyecto, superen el coste total de la actividad objeto de la ayuda.

La percepcién de estas otras ayudas deberd ponerse en conocimiento del érgano instructor en el
momento en que se produzca, ya sea antes o durante la ejecucion del proyecto, aportando la
correspondiente resolucion de concesion.

El incumplimiento de este limite supondra que se establezca una revocacidn del exceso de financiacién
publica respecto de dicho limite.

2.5 PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO (COMPROBACION TECNICO-ECONOMICA)
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Se denomina Seguimiento al conjunto de acciones por las cuales se comprueba el cumplimiento de
requisitos establecidos en la orden de bases y demas normas aplicables, asi como las condiciones que se
establezcan en la Resolucién de Concesién. Con caracter previo, se identificaran aquellas Acciones en los
gue no ha sido remitida la documentacién justificativa en plazo requiriendo a los beneficiarios para su
presentaciéon, mediante un Requerimiento de Presentacidon de la Cuenta Justificativa. Si esa
documentacion no fuera presentada en el plazo dado en el requerimiento, se procederia a iniciar el
procedimiento de pérdida de derecho al cobro y/o reintegro para la revocacién total de la ayuda
concedida.

En el siguiente diagrama se sintetiza el proceso que se explica en las siguientes lineas:

ANALISIS
ECONOMICO

REQUERIMIENTO DE
COMPROBACION

20 dias habiles para alegaciones

INFORME DE

PRESENTACION DOC.
INFORME FINAL INCOMPLETA

SEGUIMIENTO

ANALISIS

TECNICO

Finalizado el plazo de presentacidn de la cuenta justificativa (informe final), y en cumplimiento del R.D.
887/2006, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de subvenciones, se notificara a través
de la Bandeja de Comunicaciones del Gestor de Acciones 4.0, el Requerimiento de Presentacion de la
Cuenta Justificativa.

Una vez presentada la documentacién justificativa se realiza el seguimiento, que consta de las siguientes
fases:

1. Fase de Analisis Econdmico.

Auditoria de los conceptos econdmicos de gasto y pago, comprobando que toda la documentacién
presentada cumple los requisitos legales y se encuentra en plazo, asi como que no se superan los limites
de financiaciéon publica antes mencionados, establecidos en la orden de bases, al igual que el resto de las
condiciones econdmicas de dicha Resolucion.

2. Fase de Analisis Técnico.
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Auditoria del cumplimiento de los fines técnicos para los que se concedid la ayuda. Dicho analisis
comprende el pronunciamiento sobre el nivel de cumplimientoy, podrd incluir la realizacidén de una visita
técnica in situ de comprobacién de actuaciones comprometidas en la resolucién de concesidn en las
instalaciones de la empresa beneficiaria en las que se haya llevado a cabo la Accion.

3. Requerimiento a la revision de la Cuenta justificativa.

Se podra requerir la subsanacidn de los apartados de informacién y de la documentacidn, en concreto de
la Memoria Técnico-Econdmica Justificativa, para cumplir las condiciones establecidas en la presente
Guia.

Los documentos de tramite que se generen como consecuencia del procedimiento de seguimiento se
comunicaran a través de la Bandeja de Comunicaciones del Gestor de Acciones 4.0.

4. Informe de Seguimiento.

Tras la correspondiente comprobacidn técnico-econdmica, la FEPRL emitird un informe de seguimiento
acerca del grado de cumplimiento de los fines que justificaron la concesién de la subvencién. Dicho
informe se comunicara al érgano competente para acordar la procedencia de reintegro a los efectos
establecidos en el articulo 37 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, tal y como se sefiala en el articulo 16.8
de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio y la Disposicién Vigésima de la respectiva convocatoria.

En este documento se acredita:

e Elcumplimiento (o incumplimiento en su caso) del fin para el que se concedid la ayuda.

e Laparte de la subvencion recibida que, en su caso, supone la pérdida de derecho al cobro y/o debe
reintegrarse por incumplimiento parcial o total de las condiciones anteriormente comprobadas.

e El presupuesto acreditado.

3. PERIODO DE EJECUCION Y DE JUSTIFICACION: FECHAS Y PLAZOS

Periodo de ejecucion (plazo para la realizacion de la Accidn), es el tiempo del que dispone la entidad
beneficiaria para realizar el gasto correspondiente a las diferentes partidas incluidas en el presupuesto
aprobado, y que estd comprendido entre la “Fecha de Inicio” y la “Fecha Final” reflejadas en el Marco de
la Accion.

Periodo de justificacion es el plazo del que dispone la entidad beneficiaria para presentar la
documentacion justificativa (informe final), ante la FEPRL.

31. PLAZO PARA LA REALIZACION O EJECUCION DEL PROYECTO

Se refiere al plazo de que dispone el beneficiario para realizar el gasto correspondiente a las diferentes
partidas incluidas en el Presupuesto Financiable detalladas en la Resolucién de Concesién.
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Este gasto se concreta mediante la fecha de las facturas imputadas al proyecto, correspondientes a los
diferentes conceptos del presupuesto financiable, que debe encontrarse dentro del plazo de realizacién
0 ejecucion establecido en la Disposicidon Segunda de la correspondiente convocatoria anual, y que para
esta convocatoria se corresponde con el plazo comprendido en el apartado 1de las condiciones generales
de la resolucion de concesion.

3.2. PLAZO PARA EL PAGO

Se refiere a la fecha de los documentos de pago (pagos en firme) que se incluyan como justificantes de
las diferentes partidas del presupuesto financiable. Segun se establece en las Resoluciones de Concesién,
este plazo coincide en su inicio con el plazo de inicio para la ejecucién del proyecto, pudiendo extenderse
hasta el final del plazo de presentacién del informe final (que incluye los 3 meses siguientes a la
finalizacion del plazo para realizar las actuaciones).

3.3. PLAZO DE PRESENTACION DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA (INFORME FINAL)

Se entiende por plazo de justificacidn o plazo de presentacion del informe final el plazo de 3 meses
definido por el articulo 16.6 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio, a partir de la fecha de finalizacién de
la ejecucion de las Acciones antes indicada.

Transcurrido el plazo establecido sin haberse presentado la documentacién justificativa ante el érgano
competente, éste requerira al beneficiario para que en el plazo improrrogable de 15 dias sea presentada,
con apercibimiento de que la falta de presentacién dara lugar a la exigencia de la pérdida de derecho al
cobro y/o reintegro y demas responsabilidades establecidas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

4. MODALIDADES DE JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION

El reglamento de la Ley General de Subvenciones establece que la justificacion por el beneficiario del
cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucion de los objetivos previstos en el acto de
concesidon de la subvencién podra revestir las siguientes modalidades:

4.]. CUENTA JUSTIFICATIVA CON APORTACION DE JUSTIFICANTES DE GASTO.

Con caracter general, la justificacion adoptara la modalidad de cuenta justificativa con aportacidén de
justificantes de gasto. La cuenta justificativa contendra la siguiente documentacién:

1. La memoria de actuacidn justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesiéon
de la subvencion.

2. Memoria econémica justificativa del coste de las actividades realizadas, con el desglose de cada uno de
los gastos en la actividad realizada. Esta memoria contendra:

- Una relacién clasificada de los gastos realizados, con identificacion del acreedor y del documento,
importe imputado a la subvencidn, fecha de emisién y, en su caso, fecha de pago.
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- El modelo de declaracién responsable y la hoja de autoliquidacion, que estaran disponibles en la
plataforma integrada en el portal de internet de la FEPRL, una vez que se remita el informe final,
para su descarga y firma por el responsable.

- Copiaescaneada de las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa, incorporados en la memoria econdmica justificativa del
coste a través de la plataforma integrada en el portal de internet de la FEPRL, asi como la
documentacion acreditativa del pago.

- Copia escaneada de los justificantes presentados, que quedardn directamente vinculados a la
ejecucién del proyecto mediante identificacidon expresa en el concepto de la factura.

- Certificado de coste total del proyecto.

- Una relacion detallada de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
beneficiaria de la ayuda, con indicacidén del importe y su procedencia.

- Ladocumentacion exigida en el articulo 18.6. de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.

- Los criterios de reparto de los otros costes, en los casos en los que el beneficiario de la ayuda haya
optado por acogerse a la compensacion mediante un tanto alzado sin necesidad de someterse al
procedimiento de justificacion a que se hace referencia en el articulo 18.6 Orden TES/864/2023, de
21 de julio.

3. Las tres ofertas que, en aplicacion del articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, habra solicitado
el beneficiario.

4.2. CUENTA JUSTIFICATIVA CON APORTACION DE INFORME DE AUDITOR.

Si la cuantia del proyecto supera los 100.000 euros, la memoria justificativa irda acompanada de un informe
de auditor de cuentas, inscrito como ejerciente en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas
dependiente del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas. La revisién de las cuentas justificativas
por parte del auditor, asi como la elaboracién del correspondiente informe deberdn adecuarse a lo
previsto en la convocatoria, asi como a lo establecido en la Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la
gue se aprueba la norma de actuacidn de los auditores de cuentas en la realizacién de los trabajos de
revisién de cuentas justificativas de subvencién, en el &mbito del sector publico estatal, previsto en el
articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado
por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

Elinforme versara sobre la adecuada contabilizacidn y correcta expedicidn de los justificantes de los pagos
efectuados con los fondos de la subvencién correspondiente, y el destino dado a los mismos, segun las
normas de estas bases y la contabilidad de la entidad. También se referird, en su caso, a otras ayudas
obtenidas para el proyecto objeto de esta subvenciéon y el destino dado a las mismas. El alcance sera aquel
que permita al auditor obtener evidencia suficiente para poder emitir opinidn sobre la ejecucién de los
gastos del proyecto. El informe de auditoria de la cuenta justificativa del proyecto debe incluir una
descripcién del procedimiento utilizado para la revisidn de la cuenta justificativa y que éste se ha realizado
siguiendo la normativa. En aquellos casos en que el beneficiario esté obligado a auditar sus cuentas
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anuales por un auditor sometido a la Ley 22/2015, de 20 de julio, de Auditoria de Cuentas, la revisiéon de la
cuenta justificativa se llevard a cabo por el mismo auditor.

En el supuesto en que el beneficiario no esté obligado a auditar sus cuentas anuales, la designacién del
auditor de cuentas serd realizada por él mismo. El gasto derivado de este informe podra tener la condicion
de gasto financiable hasta el limite del cinco por ciento de la subvencién concedida.

El beneficiario estara obligado a poner a disposicidon del auditor de cuentas cuantos libros, registros y
documentos le sean exigibles, en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 14.1.f) de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, asi como a conservarlos al objeto de las actuaciones de comprobacion y control previstas en
la ley.

En estos casos, la FEPRL también comprobard la adecuada aplicacién de la ayuda, para lo que se requerird
al beneficiario la remisién de los justificantes de gasto y pago y demds documentos que considere
necesarios.

En este caso, la cuenta justificativa contendrd la siguiente documentacion:

1. La memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesidon
de la subvencién, con indicacion de los gastos realizados, tal como se establece en el punto 4 del presente
Manual

2. Un informe de un auditor de cuentas inscrito como ejerciente en el Registro Oficial de Auditores de
Cuentas dependiente del Instituto de Contabilidad y Auditoria
de Cuentas. La verificacion que realiza el auditor de cuentas, en todo caso, tendra el siguiente alcance:

El cumplimiento por parte de los beneficiarios de sus obligaciones en la gestion y aplicacién de la

subvencion.

- La adecuaday correcta justificacion de la subvenciéon por parte de los beneficiarios, atendiendo a
las Instrucciones recogidas en este Manual.

- Larealidady la regularidad de las operaciones que, de acuerdo con la justificacién presentada por
los beneficiarios, han sido financiadas con la subvencidn.

- La adecuada y correcta financiacion de los gastos subvencionados, en los términos establecidos

en el apartado 3 del articulo 19 de la Ley General de Subvenciones.

3. Una memoria econdmica justificativa abreviada que contendra, como minimo, un estado
representativo de los gastos estado representativo de los gastos incurridos en la realizacion de las
actividades subvencionadas, debidamente agrupados, y, en su caso, las cantidades inicialmente
presupuestadas y las desviaciones acaecidas.

La documentacion soporte justificativo se remitird en la forma que establezca la convocatoria de
referencia y, entre otros documentos, contendra:

- El modelo de declaracién responsable y la hoja de autoliquidacidon, que estaran disponibles en la
plataforma integrada en el portal de internet de la FEPRL, una vez que se remita el informe final,
para su descarga y firma por el responsable.

- Copiaescaneadade las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa incorporados en la memoria econdmica justificativa del
coste a través de la plataforma integrada en el portal de internet de la FEPRL, asi como la
documentacion acreditativa del pago.
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- Copia escaneada de los justificantes presentados, que quedardn directamente vinculados a la
ejecucion del proyecto mediante identificacidon expresa en el concepto de la factura.

- Certificado de coste total del proyecto.

- Una relacion detallada de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
subvencionada, con indicacion del importe y su procedencia.

- Ladocumentacion exigida en el articulo 18.6 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.

4. Lastres ofertas que, en aplicacion del articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, habra solicitado
el beneficiario.

4.3. CUENTA JUSTIFICATIVA POR MODULOS.

En los supuestos de gastos susceptibles de financiacion sefialados en el articulo 19.6 y siempre que dicha
justificacion se realice mediante modulos, la justificacion de la subvencidn en algunos aspectos se llevara
a cabo mediante la presentacién de la siguiente documentacion:

1. Una memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesién
de la subvencion, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.

2. Una memoria econdmica justificativa que contendrd, como minimo los siguientes extremos:

a) Acreditacion o, en su defecto, declaraciéon del beneficiario sobre el nimero de unidades fisicas
consideradas como maodulo.

b) Cuantia de la subvencién calculada sobre la base de las actividades cuantificadas en la memoria de
actuacién y los mdédulos contemplados en las bases reguladoras o, en su caso, en las correspondientes
convocatorias.

c) Un detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad subvencionada con
indicacién del importe y su procedencia.

5. GASTOS SUBVENCIONABLES:

Su regulacion viene determinada en el articulo 18 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.

Los gastos subvencionables se regirdn por lo dispuesto en el articulo 31 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre

Se consideraran gastos subvencionables aquellos que sean identificables, controlables y ajustados a los
precios de mercado. Concretamente los siguientes:

a) Aquellos que de manera indubitada estén relacionados con la actividad objeto de la ayuda, sean
necesarios para su gjecucion y hayan sido contraidos durante el periodo de ejecucion establecido para la
realizacién de la actividad objeto de la ayuda.
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b) Los gastos de desplazamiento en los que tenga que incurrir el beneficiario para asistir a la reunioén inicial
con la FEPRL, asi como los gastos derivados de otras posibles reuniones necesarias entre el responsable
de la FEPRL para el seguimiento del proyecto y el beneficiario.

c) Los gastos de amortizacion de material inventariable que haya sido adquirido con anterioridad al inicio
del proyecto, siempre y cuando se haya reflejado en el presupuesto aprobado.

d) Aquellos que estén incluidos en el presupuesto original de la actividad o aprobados expresamente a
través del procedimiento de modificacién presupuestaria, que supongan la modificacidn del presupuesto
inicial, y estén abonados antes de la presentaciéon de la memoria técnica y econdmica de ejecucion,
siempre que se encuentren dentro del cronograma establecido en cada convocatoria.

e) El gasto derivado del informe de un auditor de cuentas, en caso de que sea requisito exigible conforme
a estas bases, tendrd caracter financiable, hasta un limite de un cinco por ciento de la subvencidn
concedida, a través del epigrafe de gastos especificos.

Son reglas comunes aplicables a los conceptos de gasto financiable, las siguientes:

a) En el caso de que puedan existir operaciones con personas o entidades vinculadas al beneficiario, en
los términos previstos en el articulo 68 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, solo seran
admisibles aquellas inversiones que cuenten con autorizacidn expresa por parte del érgano gestor y se
realicen de acuerdo con las condiciones normales de mercado, de conformidad con lo establecido en el
articulo 29.7 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

b) De acuerdo con el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, cuando el importe del gasto
subvencionable supere las cuantias establecidas en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espanol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 para el contrato menor, el
beneficiario debera solicitar commo minimo tres ofertas de diferentes proveedores, con caracter previo a la
contraccion del compromiso para la obra, la prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo que por sus
especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nidmero de entidades que los realicen,
presten o suministren.

La eleccion entre las ofertas presentadas, que deberan aportarse en la justificacion, o, en su caso, en la
solicitud de subvencién, se realizard conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse
expresamente en una memoria la eleccidn cuando no recaiga en la propuesta econdmica mas ventajosa.
c) Respecto a las subcontrataciones, entendidas en los términos que define el articulo 29.1 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, deberd seguirse lo establecido en la citada ley.

51 TIPOS DE GASTOS SUBVENCIONABLES Y LIMITACIONES

Tal y como se establece en el articulo 18.6 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio, serdn susceptibles de
financiacion los siguientes gastos, con las limitaciones que pudiesen establecer cada una de las
convocatorias:

A) Las retribuciones del personal interno que realiza la accién:
Se entendera por personal interno el integrado por las personas fisicas que mantienen una relaciéon

laboral con la entidad beneficiaria. Por lo tanto, el personal interno forma parte de la plantilla de la entidad
beneficiaria. Su dedicacién al proyecto puede ser total o parcial.
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No se consideraran como gastos imputables al desarrollo de la accidn las imputaciones horarias relativas
a contratos de trabajo de duracién determinada cuyo objeto no esté relacionado con la ejecucién del
proyecto.

La subvencién de las retribuciones salariales del personal interno atendera al sistema de tarifa, en funcion
de las horas efectivamente dedicadas al proyecto, en funcién del Grupo de cotizacidén segun contrato de
trabajo.

En consecuencia, se debera tener en cuenta que, en la justificacion por mddulos del personal interno
relativa a cada una de las personas trabajadoras, se aplicara el sistema de tarifas segun el Grupo de
cotizacién que se acredite documentalmente, salvo para las funciones de Director/a, y Coordinador/a, que
no van referenciadas a ningun Grupo de cotizacién:

Tarifa
Grupo de cotizacion (segun contrato de trabajo) (eu:'os)
Hora
dedicad
a
Director/a. 54,00
Coordinador/a. 39,00
Personal que desarrolla funciones de Técnico/a Superior
(Licenciado/a o Ingeniero/a), incluidos los/as Técnicos/as Superiores 2500

en prevenciéon de riesgoslaborales y otro personal incluido en el
grupo 1de cotizacién a la Seguridad Social.

Ingenieros/as Técnicos/as, Personal Técnico de Apoyo, Técnicos/as en
prevenciénde riesgos laborales que desarrollan funciones de Nivel

Intermedio, Técnicos/as 31,00
de Gestién de Proyectos, Personal Informatico, Personal Administrativo

Cualificado o Especialista Administrativo y otro personal incluido en los

grupos 2 y3 de cotizacion a la Seguridad Social.

Personal que desarrolla funciones administrativas y técnicas auxiliares,
Visitadores/as, Técnicos en prevencion de riesgos laborales de nivel basico 29,00
y otro personal incluido en los grupos 4 a 8 de cotizacion a la Seguridad

Social.

Personal Auxiliar, Oficiales Administrativos de segunda y tercera y otro
personalincluido en los grupos 9y 10 de cotizacidn a la Seguridad
Social.

28,00

Dichas cantidades subvencionables se incrementaran en un treinta y tres por ciento, en concepto de
cotizaciones a la Seguridad Social, sin que, en ningdn caso, puedan superar el tope maximo de cotizacidn
vigente en cada ejercicio.

No se podran imputar costes sufragados por otros organismos o instituciones.

La justificacién de las retribuciones del personal interno que realiza la accién se realizard mediante
maoddulos, acreditando el niUmero de horas financiable.

Asimismo, se debera aportar la siguiente documentacion:
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1.°. Copia de los contratos de trabajo registrada en la Oficina Publica de Empleo.

2.°. Néminas relativas al periodo de contratacidén con horas imputadas al proyecto.

3.° Informe de datos para la cotizacidon de las personas trabajadoras por cuenta ajena de cada persona
trabajadora.

4.°. Copia del modelo 190, resumen anual de retenciones del IRPF practicadas en el ejercicio de
ejecucién del proyecto.

5.°. Copia de la transferencia y del extracto bancario que refleje el pago material tanto de las ndminas
como de las cotizaciones sociales.

B) Los gastos de amortizacidn de los equipos informaticos y medios técnicos directamente empleados en
el desarrollo de la accién, gue comprende ordenadores, impresoras o escaneres, entre otros.

En caso de que los equipos y medios técnicos no se utilicen en toda su vida Uutil para el proyecto,
Unicamente se consideraran subvencionables los costes de amortizacidén correspondientes a la duracién
del proyecto, calculados de acuerdo con los principios contables generalmente aceptados y dentro de lo
establecido en el articulo 31.6 de la Ley 38/2003 General de Subvenciones.

Para ser financiables, los equipos informaticos y medios técnicos deberan:

- Destinarse exclusivamente a la actuacion.

- Utilizarse adecuadamente el equipo adquirido.

- Tener una relaciéon directa con la ejecucion de las actividades que integran el proyecto.
- Y que no exista otra financiaciéon para las mismas.

Se distingue entre medios técnicos propios, que forman parte del patrimonio de la entidad ejecutora, y
medios técnicos externos, aguellos que han sido alquilados para el desarrollo de la accién.

1.° Equipos y medios técnicos propios.
Se aplicara un porcentaje de imputacion temporal en funcién del periodo de utilizacién del equipo
(comprendido entre |la fecha de aceptacién de la accion y su fecha de finalizacién) y de la dedicacion del

personal asignado.

Como justificacion del coste de utilizacién de equipos y medios técnicos propios deberd acompanarse la
siguiente documentacion acreditativa:

Factura detallada de cada uno de los conceptos imputados.
- Justificacion de pago de la factura mediante copia de cheque, taldn, orden de transferencia y copia
de extracto bancario.

2.° Equipos y medios técnicos externos (uso continuado — uso puntual).

Medios externos, uso continuado: Comprende cualquier equipo informatico o medio técnico
directamente empleado para el desarrollo del proyecto, como ordenadores, impresoras o escaneres, entre
otros, que se alquile de manera continuada para el desarrollo de la accién a lo largo del periodo de su
desarrollo. Se admitirdn imputaciones de facturas por renting y/o alquiler de equipos hasta el limite
maximo de imputacion de coste que resulta de aplicar los coeficientes de amortizacidon e imputacion
temporal correspondientes sobre el valor de mercado de un equipo nuevo de similares caracteristicas.
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Medios externos, uso puntual: comprende cualquier equipo informatico o medio técnico directamente
empleado para el desarrollo del proyecto, como ordenadores, impresoras o escaneres, entre otros, que se
alquile de manera puntual para el desarrollo de la accién a lo largo del periodo de su desarrollo. Se
admitirdn imputaciones de facturas, deducidos gastos financieros, impuestos y seguros, siempre que la
suma de éstas no represente un coste superior al que resultaria si tales equipos y medios técnicos fueran
propiedad de la empresa, imputables via amortizacion.

Los criterios de imputacidon de coste seran, segun tipo de contrato:

- Leasing: Los gastos imputables se calcularan aplicando sobre la factura del proveedor de los
equipos, los coeficientes de amortizaciéon legal y de imputacién temporal, en idéntico criterio que
el aplicado para los equipos propios.

- Renting y alquiler: Se admitirdn imputaciones de facturas, deducidos gastos financieros,
impuestos y seguros, siempre que la suma de éstas no represente un coste superior al que
resultaria si tales equipos y medios técnicos fueran propiedad de la empresa, imputables via
amortizacion.

Se admitirdn imputaciones de facturas por renting y/o alquiler de equipos hasta el limite maximo de
imputacién de coste que resulta de aplicar los coeficientes de amortizacidén e imputacién temporal
correspondientes sobre el valor de mercado de un equipo nuevo de similares caracteristicas. En relacion
con este limite maximo, la FEPRL estimara el precio de mercado considerando los precios de adquisicidn
de otros beneficiarios y precios ofertados en publicacionesy revistas especializadas

Como justificacion del coste de utilizacién de equipos y medios técnicos externos deberd acompanarse la
siguiente documentacioén acreditativa:

- Contratos detallados en los que deben figurar claramente las condiciones pactadas con el
acreedor.

- Facturas detalladas.

- Justificacién de pago de la factura mediante copia de cheque, talén, orden de transferencia y copia
de extracto bancario.

C) Los gastos de adquisicion de los materiales de apoyo relacionados directamente con la ejecucion del
proyecto

Bajo este epigrafe se contempla la adquisicidon de aquellos materiales necesarios para la realizaciéon de la
accion. Incluye conceptos tales como bibliografia, bases de datos informatizadas y cualquier otra
documentacion, cuya necesidad deberda acreditarse.

La adquisicién de bibliografia no podra superar el uno por ciento de la subvencién concedida.

No se contempla como coste imputable la suscripciéon de revistas y boletines oficiales.

Como justificacion del coste de adquisicion de material de apoyo debera acompanarse la siguiente
documentacion acreditativa:

1.° Factura detallada.
2.° Justificacion de pago de la factura mediante copia de cheque, talén, orden de transferencia y copia
de extracto bancario.
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D) Los gastos directamente relacionados con la ejecucion de la accion.

En este epigrafe se incluyen aquellos gastos en los que se haya incurrido como consecuencia de la
ejecucion de la accidon y que no han sido considerados en epigrafes anteriores. Con objeto de facilitar la
clasificacién conceptual de estos gastos se cumplimentaran los epigrafes relativos a gastos especificos,
dietas y desplazamientos.

1.° Gastos especificos. Son todos aquellos gastos vinculados al desarrollo del proyecto no recogidos
expresamente en los epigrafes de dietas y desplazamientos y de subcontratacion.

Los gastos deben individualizarse con indicacién de conceptos y nimero de unidades cuando sea posible,
adecuandose al nUmero de destinatarios entre los que puedan distribuirse.

En este epigrafe se justificaran todos los gastos relacionados con la celebracién de eventos como alquiler
de salas, catering, medios audiovisuales, alquiler de equipos informaticos, entre otros, siempre que se
justifiguen mediante la aportacién de las facturas correspondientes, con detalle individualizado de los
conceptos facturados.

Los gastos de desplazamientos, manutencion y alojamiento de los participantes en los eventos que no
formen parte del personal interno se justificardn en este epigrafe. En todo caso, deberd indicarse la
necesidad del gasto y el objeto del desplazamiento, asi como la relacion de este coste en el desarrollo del
proyecto, e identificarse individualmente al sujeto que originé el gasto.

Seran de aplicacion los limites fijados por la Orden EHA/3771/2005, de 2 de diciembre, por la que se revisa
la cuantia de los gastos de locomociony de las dietas en el Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas,
regulados en el articulo 9 del Reglamento del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, aprobado
por el Real Decreto 439/2007, de 30 de marzo, que define como tales los correspondientes a gastos
normales de estancia y manutencion en restaurantes, hoteles y demas establecimientos de hosteleria,
devengados en municipio distinto del lugar del trabajo habitual del perceptor y del que constituya su
residencia.

Los gastos financiables, en caso de desplazamientos en transporte publico, comprenderan
exclusivamente el precio del billete de ida y vuelta en clase turista desde la localidad de residencia a la de
la realizacion de la actividad. En otro caso, se debera acompanar un escrito motivando el cambio.

El coste financiable de los detalles a ponentes y galardonados, en ningun caso podra superar, en coste
individual, la cuantia de 60 euros.

Los gastos asociados al disefio y maquetacion de los productos finales que sean prestados directamente
por empresas cuyo objeto social sea la impresién de estos materiales, se presupuestaran y justificaran,
también, en este epigrafe.

Los gastos de distribucion de los productos finales se presupuestaran asi mismo en este epigrafe y, para
su justificacién, se presentara factura de mensajeria o correos, acompanada de sus correspondientes
albaranes o certificados de recepcidn por parte de los destinatarios.

Salvo autorizacidn expresa en contrario, los gastos financiables de material promocional para la difusion
de la accidn no podran exceder del tres por ciento del presupuesto total de la misma.
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Los productos deberan distribuirse durante el periodo de ejecucion de la accion, permitiéndose un
remanente maximo de productos no distribuidos durante dicho periodo del quince por ciento. Se exigira
el compromiso de distribucién de este remmanente de materiales por parte del representante legal de la
entidad beneficiaria.

Como justificacion del coste de gastos especificos, deberd acompafarse la siguiente documentacion
acreditativa:
- Factura detallada de cada uno de los conceptos imputados.
- Justificacion de pago de la factura mediante copia de cheque, talén, orden de transferencia y copia
de extracto bancario.

2.° Dietas y desplazamientos. Incluye los gastos de manutencidn, locomocién, alojamiento, etc., del
personal asignado al desarrollo del proyecto, segun se definen en el articulo 9 del Reglamento del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

Deberdn de justificarse los gastos de desplazamiento, alojamiento y manutencién cuando sean
generados por el personal contratado para llevar a cabo el proyecto subvencionado. Sélo podran
justificarse los gastos de liquidacién de viajes de las personas que participen directamente en el proyecto
subvencionado y que estén incluidas en el apartado de personas participantes en el proyecto, en las
modificaciones autorizadas posteriormente por el érgano instructor, en su caso, o0 cuya participacion haya
sido justificada adecuadamente en la memoria técnica final.

Los actos que den lugar a indemnizacidén por gastos de viajes seran subvencionables Unicamente si el
participante ha tenido que realizar un desplazamiento fuera de su localidad de residencia o de la localidad
de su centro de trabajo. En ningudn caso, el desplazamiento habitual desde el lugar donde se reside hasta
el del centro de trabajo tendra la consideraciéon de gasto subvencionable, ni siquiera si éstos se
encuentran en términos municipales distintos.

Los gastos financiables, en caso de desplazamientos en transporte publico, comprenderdn
exclusivamente el precio del billete de ida y vuelta en clase turista desde la localidad de residencia a la de
la realizacién de la actividad. En otro caso, se debera acompafar un escrito motivando el cambio. El
alojamiento podra realizarse en categoria maxima de 4 estrellas.

Esimprescindible detallar las horas de salida del domicilio (inicio de laindemnizacién) y su hora de llegada
al mismo (fin de la indemnizacién), pues de ellas depende la cuantia justificable. Asi pues, si el primer dia
se ha salido con posterioridad a las 14 horas o el Ultimo dia su regreso ha sido antes de las 22 horas, esos
dias solo se tendra derecho a media dieta de manutencion.

En lo que se refiere a gastos por taxi, sdlo seran subvencionables los gastos siguientes:
- El dia de inicio del viaje en los trayectos: desde domicilio/lugar de trabajo hasta estacion
tren/aeropuerto y desde éstos hasta el hotel/lugar de realizacion de actividad (maximo 2 taxis).
- El dia de finalizacion del viaje en los trayectos: desde hotel/lugar de realizacion de actividad hasta
estacion tren/aeropuerto y desde éstos hasta el hasta domicilio/lugar de trabajo (maximo 2 taxis).

En el caso de indemnizacién por uso de vehiculo particular se cumplira lo previsto en la Orden
HFP/793/2023, de 12 de julio, por la que se revisa el importe de la indemnizacidon por uso de vehiculo
particular establecida en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del
servicio, el cual establece que el importe de la indemnizacidn a percibir como gasto de viaje por el uso de
vehiculo particular en comisidn de servicio, sobre indemnizaciones por razén del servicio, que queda fijado
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en 0,26 euros por kilémetro recorrido por el uso de automoviles y en 0,106 euros por kildmetro recorrido
por el uso de motocicletas.

Si el viaje se realiza en vehiculo propiedad de la entidad beneficiaria y el gasto se contabiliza como un
servicio interno, deberd quedar trazabilidad del desglose del gasto efectuado, indicando precios unitarios,
unidades facturadas e importe total, asi como la documentacién que justifigue la salida de fondos en la
contabilidad del proyecto y el ingreso en la cuenta de destino.

En el caso de vehiculo de alquiler, debe detallarse la conveniencia o necesidad del alquiler del vehiculo y
el motivo del viaje. Debe existir contrato de alquiler, factura a nombre de la entidad y justificantes de pago.
El gasto de combustible, por su naturaleza no serd elegible como coste directo y debe contabilizarse como
coste indirecto

En todo caso, deberd indicarse la necesidad del gasto y el objeto del desplazamiento, asi como la relacidn
de este coste con el desarrollo del proyecto, e identificarse la actividad por que ha generado el gastoy la
persona que ha incurrido en el mismo.

Todos estos gastos, siempre han de estar vinculados al proyecto subvencionado.

Estos gastos se limitaran al ambito territorial de la accidn, salvo autorizacién expresa del organismo
concedente.

Seran de aplicacion los Iimites fijados por la Orden EHA/3771/2005, de 2 de diciembre, regulados en el
articulo 9 del Reglamento del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, que define como tales los
correspondientes a gastos normales de estancia y manutencidon en restaurantes, hoteles y demas
establecimientos de hosteleria, devengados en municipio distinto del lugar del trabajo habitual del
perceptor y del que constituya su residencia. Salvo excepciones justificadas, la elegibilidad del resto de
gastos de manutencidén tendra como limite maximo las cuantias establecidas para el grupo 1 por el Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén de servicio.

A su vez, en caso de que el proyecto subvencionado contemple la realizacién de actividades en el
extranjero, las cuantias citadas anteriormente variarian, pero estarian igualmente referidas a la categoria
2. Estas cuantias pueden encontrarse en el Anexo |ll del Real Decreto 462/2002.

La entidad se abstendra de incluir gastos por dietas y desplazamientos que no cumplan todos y cada uno
de estos requisitos, en ningun caso susceptibles de financiacion.

No se podran justificar con cargo a esta partida las dietas y gastos de viaje de los profesionales con
contrato de arrendamiento de servicios y de aquéllos que realicen colaboraciones esporadicas.

No se podran imputar a esta partida los gastos originados por los desplazamientos realizados por los
miembros de las Juntas Directivas o Consejos de Direccién en su condicidn de tales.

Como justificacion del coste de los gastos de este epigrafe, debera acompafarse la siguiente
documentacion acreditativa:

- Factura o tique detallado de cada uno de los conceptos imputados, conforme al Reglamento por
el que se regulan las obligaciones de facturacién, aprobado por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre.

- Hoja de liquidaciéon de gastos por dietas y desplazamientos firmada por el perceptor.
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- Justificacion de pago de la factura o de los gastos por dietas y desplazamientos incluidos en la hoja
de liquidacion mediante copia de cheque, talén, orden de transferencia y copia de extracto
bancario.

3.° Costes indirectos. Seran considerados gastos indirectos subvencionables los propios del
funcionamiento regular de la entidad adjudicataria y que sirven de sostén para que sea posible la
ejecucién de las actividades que desarrolla. Los costes indirectos deberan ser justificados mediante
certificacion del representante legal de la entidad.

Los costes indirectos no podran superar el diez por ciento del gasto justificado del apartado del
presupuesto sobre retribuciones de personal interno que realiza la accién.

De conformidad con los articulos 31.9 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y 83.3 del Reglamento de Ia
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, el diez por ciento previsto en el parrafo anterior habra de imputarse por
el beneficiario en la parte que razonablemente corresponda de acuerdo con principios y normas de
contabilidad generalmente admitidas. En todo caso, tales costes deben corresponder al periodo en que
efectivamente se realiza la actividad.

4.° Gastos derivados de la realizacidn de la auditoria de cuentas sobre la cuenta justificativa de la
subvencién concedida a la entidad.

Estos gastos tienen un limite de un 5% de la subvencién concedida.

Su justificacion se efectuara mediante el contrato, en el que figuren los honorarios y las horas estimadas,
la factura y el documento acreditativo del pago, asi como en su caso, los tres presupuestos solicitados de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y justificacién del
elegido.

E) Subcontratacion. Se entendera que un beneficiario subcontrata cuando concierta con terceros la
ejecucion total o parcial de la actividad que constituye el objeto de |la asignacién de recursos. El importe
acumulado de la totalidad de la subcontratacidn no podra superar el cincuenta por ciento de la cuantia
de la asignaciéon, quedando prohibidas sucesivas subcontrataciones.

Queda fuera de este concepto la contratacion de aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario
para la realizacién por si mismo de la accién.

Se incluira en este epigrafe el coste por los servicios externos contratados con personas fisicas o juridicas
cuya actividad profesional o mercantil se corresponda con el servicio o actividad de que se trate, y que
puedan acreditar una solvencia técnica en relacién con trabajos similares para el desarrollo mas adecuado
de determinados contenidos de la accién y que, por los motivos que se incluyeran en la memoria
explicativa de la solicitud, no seran desarrollados por la entidad beneficiaria.

Se entiende que existe subcontratacidon, a tenor de lo dispuesto en el articulo 29 de la LGS, cuando el
beneficiario concierta con terceros la ejecucion total o parcial de la actividad que constituye el objeto de
la subvenciéon. Queda fuera de dicho concepto toda contratacidon de los gastos en que tenga que incurrir
el beneficiario para llevar a cabo dicha actividad subvencionada.
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La entidad beneficiaria podra subcontratar parcialmente hasta un 50% de las actividades, quedando los
subcontratistas obligados sélo ante el beneficiario, que asumird la total responsabilidad de la ejecucién
de la actividad subvencionada frente a la Administracién, siendo de aplicacién lo estipulado en el articulo
68 del RLGS. En ningun caso podran subcontratarse actividades que, aumentando el coste de la actividad
subvencionada, no aporten valor anadido al contenido de esta. En virtud de la cuantia de la
subcontratacion, sumando los precios de todos los subcontratos, o de la existencia de vinculacion entre
el beneficiario y el subcontratista, puede ser necesaria la autorizacién del érgano instructor.

La subcontratacion debera ajustarse a los requisitos y prohibiciones establecidos en el articulo 29 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y en el articulo 68 de su Reglamento de desarrollo.

El beneficiario no podra concertar la ejecucidon de las actividades subvencionadas con:

a) Personas o entidades incursas en alguna prohibicién del articulo 13 de la LGS.

b) Personas o entidades que hayan percibido otras subvenciones para la realizacién de la actividad objeto
de contratacion.

c) Intermediarios o asesores en los que los pagos se definan como un porcentaje de coste total de la
operacidén, a menos que dicho pago esté justificado con referencia al valor de mercado del trabajo
realizado o los servicios prestados.

d) Personas o entidades vinculadas con el beneficiario, salvo que concurran las siguientes circunstancias:
gue se obtenga la previa autorizaciéon expresa del drgano concedente y que el importe subvencionable
no exceda del coste incurrido por la entidad vinculada.

e) Personas o entidades solicitantes de ayuda o subvencién en la misma convocatoria y proyecto, que no
hayan obtenido subvencidén por no reunir los requisitos o no alcanzar la valoracién suficiente.

A efectos de lo dispuesto en el articulo 29.7.d) de la Ley General de Subvenciones, se considerarad que existe
vinculacion si concurren las circunstancias del Articulo 68.2 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por
el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones

La Fundacion podra comprobar, dentro del periodo de prescripcion, el coste, asi como el valor de mercado
de las actividades subcontratadas al amparo de las facultades que le atribuyen los articulos 32 y 33 de la
Ley General de Subvenciones.

1.° Con independencia de la denominacién que se les dé en el contrato, en ningun caso seran objeto de
subcontratacion y financiacion las siguientes actividades:

- Planificacion, organizacion, direccion, coordinacion y supervision de la accion, entendidas éstas
referidas, exclusivamente, a la funcién directiva de dicha accién, de manera que la limitaciéon no
comprende, en su caso, la direccioén cientifica del proyecto por el subcontratista.

- Evaluacién del programa o de los contenidos.

- Auditorias, con excepcidn del informe auditor previsto en el articulo 16.

- Seleccién del personal del beneficiario y del subcontratista.

- Formacion del personal del beneficiario y del subcontratista.

2.° Documentacién acreditativa que debe acompanarse:

- En su caso, presupuestos solicitados. Cuando el importe del gasto subvencionable supere las
cuantias establecidas en la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector publico para el
contrato menor, la entidad debera presentar una justificacién de la seleccién del proveedor, mediante
la presentacion de tres ofertas de diferentes proveedores cuyo objeto social esté relacionado con la
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actividad contratada, asi como que tienen solvencia y experiencia profesional en esa materia. Esta
contrataciéon debe aplicar, en todo lo posible, criterios de concurrencia. En cualquier caso, se deberd
justificar expresamente en una memoria que la eleccién de |la oferta correspondiente era la propuesta
mas ventajosa.

- Documentacion acreditativa de la especializacion de la entidad con la que se contrata la realizacién
de actividades, en la materia objeto de dicha contratacion.

- Descripcién de las tareas de control y supervisién de la evoluciéon de los trabajos desarrollados por la
entidad subcontratada.

- Contratos: deberan formalizarse por escrito y ser firmados por las partes. Con caracter de minimo, el
contrato debera contener: referencia a la experiencia profesional del subcontratado y a su objeto
social; descripcién clara de cada uno de los bienes o servicios prestados, con indicacién desglosada
de los mismos y su precio respectivo con indicacién de su necesidad en el desarrollo técnico del
proyecto; fecha de inicio y finalizacién; importe de la contraprestacién; medios de pago y plazos en
que estos se haran efectivos, consecuencias derivadas del incumplimiento de las obligaciones
asumidas por las partes; y referencia a la denominacién de la accién y al cédigo de expediente.

- Factura detallada de los servicios prestados.

- Justificacion de pago mediante copia de cheque, talén, orden de transferencia y extracto bancario.

3.° Forma de pago:
- Pagos en metalico: No se podran realizar pagos en metalico por importe superior a 200 euros por
proveedor.
- Pagos a través de entidad financiera: Las facturas por importe superior a 200 euros por proveedor
deberan abonarse necesariamente a través de entidad financiera, adjuntando los justificantes de la
transferencia o ingreso en cuenta, acompafiados, en su caso, del extracto bancario en el que se refleje
dicha operacion.

De manera general para cualquier gasto subvencionable:

a) Las facturas deberan estar emitidas dentro del plazo de ejecucion de realizacién de las actuaciones,
conforme al Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que
se regulan las obligaciones de facturacioén.

b) El pago efectivo de las facturas puede ser realizado hasta la fecha de finalizacidén de la justificacién
(siempre que las actividades hayan sido realizadas durante el periodo de realizacién de las actuaciones).

5.2 GASTOS NO SUBVENCIONABLES

Se consideran gastos no subvencionables y, por lo tanto, no serdn tenidos en cuenta en la justificacion de
la ayuda concedida, segun el articulo 18.5 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julioy el articulo 31 de la LGS,
los siguientes:

a) Los intereses deudores de las cuentas bancarias.

b) Los intereses, recargos y sanciones administrativas y penales.

c) Los gastos de procedimientos judiciales.

d) Los impuestos indirectos cuando sean susceptibles de recuperacién o compensacién y los impuestos
personales sobre la renta.

e) Gastos financieros.

f) Los gastos realizados fuera del plazo de ejecucidon establecido en la convocatoria.
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53 GASTOS SUBVENCIONABLES POR IMPORTE SUPERIOR AL CONTRATO MENOR

Si el gasto subvencionable supera las cuantias establecidas para el contrato menor del articulo 118 de la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, el beneficiario debera solicitar como
minimo tres ofertas de proveedores distintos, para cada gasto subvencionable, con caracter previo a la
prestacion del servicio y seleccionar la econdmicamente mas ventajosa, salvo que por sus especiales
caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o
suministren.

Hay que tener en cuenta, que si el gasto subvencionable se realiza en varias facturas cuyos conceptos son
idénticos o equivalentes, se considerara la suma de todas como el importe a tener en cuenta respecto a
lo establecido en este apartado.

La elecciéon entre las ofertas presentadas, que deberan aportarse en la justificacion, o, en su caso, en la
solicitud de subvencién, se realizard conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse
expresamente en una memoria la eleccién cuando no recaiga en la propuesta econdémica mas ventajosa

Se deberan presentar:

- Descripcidon del proceso de seleccién realizado, detallando la comunicacién y publicidad, la
solicitud de ofertasy los criterios para la selecciéon de |la oferta adjudicataria. Podra presentar pliego
de condiciones o documento similar elaborado por la entidad beneficiaria con las especificaciones
técnicas necesarias para presentar la oferta, correos con el envio/respuesta del pliego o cualquier
otro documento que la entidad beneficiaria considere probatorio de la transparencia del citado
proceso.

- Las ofertas analizadas, que seran al menos tres, deberan ser comparables entre ellas en conceptos
y desglose de precios y describir con suficiente detalle los trabajos o bienes ofertados, y deberan
ser coherentes con las tareas a subcontratar definidas en la solicitud de la ayuda, incluyendo
pruebas fehacientes de su fecha de incorporaciéon al proceso de seleccién. Deberan incluir como
minimo la siguiente informacioén:

- Informacién sobre la empresa que realiza la oferta: NIF, razdn social y datos de contacto.

- Fechaen la que se realiza la oferta y firma de la empresa.

- Presupuesto ofertado.

- Detalle del alcance de la oferta presentada en consonancia con el proyecto. o Justificacion
de la oferta seleccionada, bien la econédmicamente mas ventajosa, o bien acompafada de
memoria justificativa con la motivacion y los criterios seguidos en dicha eleccién, segun
sefala el articulo 31.3 de la LGS. En todo caso, los presupuestos deberan ajustarse a precios
de mercado.

- Coste de la actuaciéon subvencionable: impuestos indirectos excluidos (ej. IVA).

5.4. EXISTENCIA DE CONTABILIDAD SEPARADA DE LOS GASTOS FINANCIABLES

La LGS establece en el articulo 14, apartado f), que son obligaciones de los beneficiarios: “Disponer de los
libros contables, registros diligenciados y demds documentos debidamente auditados en los términos
exigidos por la legislacion mercantil y sectorial aplicable al beneficiario en cada caso, asi como cuantos
estados contables y registros especificos sean exigidos por las Bases Reguladoras de las subvenciones,
con la finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las facultades de comprobacion y control”. En
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este sentido, para todas las transacciones relacionadas con las actuaciones objeto de la subvencion
(presupuestos, facturas, pagos, etc.) se debera contar, al menos, con una codificacidon contable adecuada
gue permita identificar claramente dichas transacciones y su trazabilidad con cada uno de los proyectos
subvencionados por la FEPRL. Cualquier variacion en las condiciones de otorgamiento de la ayuda
necesitara autorizacion previa por parte de la FEPRL, segun se indica en el apartado 2.2. La FEPRL se
reserva el derecho a solicitar documentacion adicional a los beneficiarios de cara a contrastar el
cumplimiento de lo exigido en las Bases Reguladoras.

6. DOCUMENTACION A PRESENTAR COMO CUENTA JUSTIFICATIVA -
EJECUCION DE LA ACCION

6.1. HOJA DE AUTOLIQUIDACION ACCION.

Se trata de un documento autogenerado que estara disponible en la plataforma integrada en el portal de
internet de la FEPRL, una vez que se remita el informe final, para su descarga y firma por el responsable.

6.2. DECLARACION RESPONSABLE ACCION.

Se trata de un documento autogenerado que estara disponible en la plataforma integrada en el portal de
internet de la FEPRL, una vez que se remita el informe final, para su descarga y firma por el responsable.

6.3. CERTIFICADO DE COSTE TOTAL DE LA ACCION

Se trata de un documento autogenerado que estara disponible en la plataforma integrada en el portal de
internet de la FEPRL, una vez que se remita el informe final, para su descarga y firma por el responsable.

6.4. MEMORIA DE ACTUACION JUSTIFICATIVA DEL PROYECTO.

Su finalidad es explicar de forma detallada y clara la situacién final del proyecto respecto a la situaciéon
inicial recogida en la Memoria y Cuestionario de la solicitud de financiacién, y debera incluir, como
minimo, la descripcién de las acciones realizadas para dar cumplimiento a las condiciones impuestas y
los resultados obtenidos.

Se deberd incluir de forma concreta y detallada informacion sobre el grado de cumplimiento,
desviaciones y sus causas

Se rellenaran los apartados correspondientes dentro del Informe Final (ver instrucciones de Uso
beneficiarios informe Final):

a) Resumen de la Accién, que recoja, como minimo, informacién sobre los objetos y contenidos previstos,
las actividades realizadas y los resultados obtenidos, asi como una breve conclusidn.

b). Descripcion detallada y comprensiva de los productos acreditados. Explicaciéon desglosada de los
productos incluidos en la justificacién presentada:

- Datos generales
- Datos especificos
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- Informe desglose de tareas

c). Analisis de desviaciones de la actuacién: Explicacidon cualitativa de las causas globales que motivan la
desviacion respecto de lo imputado en la Memoria presentada a evaluacion:

d) Justificacion de la funcionalidad equivalente de los nuevos conceptos, respecto de lo imputado en la
Memoria presentada a evaluacion.

d) Desglose de tareas por trabajador

e) Referencia a las medidas de informacién y publicidad. Indicacidén de las medidas de informacién y
publicidad que la entidad beneficiaria ha tomado de acuerdo con los requisitos establecidos en el Manual
de uso de la imagen de la actividad subvencionada.

6.5. DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DE GASTO Y PAGO (FACTURAS Y PAGOS)

Se presentardn imagenes escaneadas de los documentos justificativos tanto del gasto (facturas) como
del pago (segun indicaciones del Apartado 9.1y 9.2 de la presente Guia), en formato * pdf.

Las facturas y los documentos justificativos de pago deberan reunir los requisitos minimos establecidos
en los articulos 6 a 16 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, relativo a las obligaciones de
facturaciéon (B.O.E de 6/12/2012)., entre los que cabe destacar los siguientes: - Fecha de expedicion. -
Identificaciéon, NIF y domicilio del proveedor y del destinatario de los bienes y/o servicios. - Descripcion e
identificacion clara de los conceptos y operaciones realizadas y fecha de realizacion de las mismas, de no
ser asi se debera incluir entre los documentos asociados, a la factura a través de la aplicacién de
justificacion, algun documento que pueda aclararlo (albaran, pedido, contrato, etc.) - IVA (0 IGIC en el caso
de las Islas Canarias): tipo(s) impositivo(s) aplicado(s), y cuota(s) tributaria(s) resultante(s) Sin perjuicio de
cualesquiera otros que puedan exigirse por la normativa aplicable. Las facturas que no cumplan dichas
condiciones no se consideraran validas.

IMPORTANTE: Documentos adicionales a presentar junto con las facturas y pagos:

- En cumplimiento de lo establecido en el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, tras la uUltima modificacién en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, para aquellos costes imputados que superen los 15.000 € en caso de
adquisicidn de bienes o prestacidon de servicios, se deberdn aportar al menos 2 presupuestos
alternativos al seleccionado, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado
suficiente niumero de entidades que los realicen, presten o suministren, o salvo que el gasto se
hubiere realizado con anterioridad a la subvencién, de cara a verificar que las actuaciones se hayan
realizado a precio de mercado. Como alternativa, se podra presentar también tasaciéon detallada
de experto independiente (que debe estar colegiado).

- Encaso de que se impute la amortizacion de equipos que, en su momento, fueran adquiridos de
segunda mano, se debera presentar para ellos, ademas de la correspondiente declaraciéon, un
documento que justifique desde un punto de vista técnico que la utilizacién de ese equipo se
encuentra dentro de los objetivos definidos para el proyecto. Por otra parte, en ningldn caso sera
admisible que se quiera imputar al proyecto la amortizacidon de equipos que hayan superado su
periodo maximo de amortizacion, segln lo que se establece en el articulo 12 de la Ley 27/2014, de
27 de noviembre, del Impuesto de Sociedades.
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6.6. DECLARACION DE OTRA FINANCIACION PUBLICA Y RESOLUCIONES DE CONCESION

Para el resto de las medidas de financiacién publica concedidas para el mismo proyecto o parte del
mismo, deberd utilizar el documento “Certificado de percepcidn o no de otras ayudas”, que estard
disponible en la plataforma integrada en el portal de internet de la FEPRL

En el caso de que se imputen al proyecto los costes de amortizacion de bienes/equipos ya existentes, la
entidad beneficiaria incluird en la declaraciéon de otra financiacién publica, la declaracién de cualquier
financiacién publica recibida para la adquisicién de dichos bienes/equipos.

Deberdn presentarse escaneadas las Resoluciones de Concesién de dichas medidas de financiacién
publica concurrentes, lo que se hara a través plataforma integrada en el portal de internet de la FEPRL.

6.7. INFORME ECONOMICO DE EMPRESA AUDITORA INSCRITA EN EL ROAC

Cuando el importe de la ayuda supere el importe de 100.000,00 €, sera obligatoria la presentacién de un
Informe, realizado por un auditor o empresa auditora externa inscrita en el Registro Oficial de Auditores
de Cuentas (ROAC), indicandose el numero de inscripcion en el ROAC y la fecha de emisiéon del Informe.
Este informe serd otro de los documentos generales del expediente presentados a través de la aplicacion
de justificacion.

Para la realizacidon del informe, el auditor deberd mencionar expresamente que ha tenido en cuenta la
siguiente normativa:

- Bases reguladoras

- Convocatoria

- Condiciones establecidas en la Resolucién de Concesién o Resolucidon de modificacién posterior
en su caso.

- Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la actuacion de los auditores de
cuentas en la realizacion de los trabajos de revision de cuentas justificativas de subvenciones, en el
ambito del sector pUblico estatal, previstos en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones, aprobado mediante Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.
- Guia de Justificacion.

Dicho informe debera incluir un analisis detallado punto por punto del cumplimiento de las condiciones
establecidas en la Resolucién de Concesidon (y en su caso las modificaciones de resolucién), en lo relativo
a los gastos (facturas) y acreditaciones de pagos sobre la documentaciéon presentada en la Aplicaciéon de
Presentacion de la Cuenta Justificativa, de acuerdo con esta Guia de Justificacion, y teniendo en cuenta
el desglose de partidas financiables indicado en la Resolucién de Concesiéon. El informe debe detallar el
resultado de las comprobaciones realizadas, mencionando los hechos observados que pudieran suponer
un incumplimiento por parte del beneficiario de la normativa aplicable o de las condiciones impuestas
para la percepcién de la financiacién, debiendo proporcionar la informacion con el suficiente detalle y
precision para que el érgano gestor pueda concluir al respecto.

En el Informe presentado por el auditor se hard mencidn expresa a que:

- Las comprobaciones se han efectuado sobre el 100% de las facturas y pagos en firme aportados
para justificar el presupuesto ejecutado, que se han presentado a través de la aplicacién para la
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Presentacion de la Cuenta Justificativa y se incluird, como Anexo al Informe, un listado de las
facturas presentadas y comprobadas durante la auditoria, sellado por el auditor a efectos de
identificacion.

- La entidad dispone de documentos originales acreditativos de los gastos justificados, conforme a
lo previsto en el articulo 30.3 de la Ley General de Subvenciones y de su pago y que dichos
documentos han sido reflejados en los registros contables.

- La entidad dispone de ofertas de diferentes proveedores, en los supuestos previstos en el articulo
31.3 de la Ley General de Subvenciones, y de una memoria que justifigue razonablemente la
eleccion del proveedor, en aquellos casos en que no haya recaido en la propuesta econdmica mas
ventajosa.

- Se ha comprobado la existencia de operaciones vinculadas y su adecuacién a la normativa.

- El beneficiario facilité cuanta informacién le solicitd el auditor para realizar el trabajo de revisién.
En caso de que el beneficiario no hubiese facilitado la totalidad de la informacién solicitada, se
mencionara tal circunstancia con indicaciéon de la informaciéon omitida.

- Se han incorporado como adjuntos a la propia auditoria aquellos documentos justificativos de
gasto y pago no presentados por el beneficiario en la Cuenta Justificativa a la Fundacién.

- Este trabajo de revisién no tiene la naturaleza de auditoria de cuentas ni se encuentra sometido a
la Ley 19/1988 de Auditoria de Cuentasy que no se expresa una opinion de auditoria sobre la cuenta
justificativa.

Para cada una de las partidas del presupuesto financiable, se deberan resefiar aquellos gastos que no son
aceptados, segun las condiciones que establece la normativa y la presente Guia, indicando la razén de no
aceptacion, que puede ser:

- conceptos no financiables

- facturas no presentadas

- facturas fuera de plazo

- pagos no presentados

- pagos fuera de plazo

- documentacién insuficiente (si no ha presentado la documentacidén necesaria para justificar las

vinculaciones, la adquisicidon de bienes de segunda mano, ofertas alternativas etc.).

- otros (falta de trazabilidad entre factura y pago, etc.).

- personal no presupuestado

- horas presentadas no justificadas

Asimismo, se hard constar que la entidad beneficiaria dispone de los documentos originales acreditativos
del 100% de los gastos justificados y de su pago.

IMPORTANTE: La presentacion de Informe de Auditoria no exime de la presentacion del resto de
documentos que componen la cuenta justificativa. La presentaciéon de Informe de Auditoria no implica la
aceptacion total de cantidades validadas. Dicha aceptacidn corresponde al 6rgano se seguimiento, el cual
realizard un control al resultado de auditoria.

6.8. TRES OFERTAS DE DIFERENTES PROVEEDORES.

Se ha indicado anteriormente en esta Guia la obligatoriedad de cumplir lo establecido en el articulo 31.3
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, para aquellas inversiones que superen
los 15.000 € en caso de adquiisicion de bienes o prestacion de servicios, se deberan aportar 2 presupuestos
alternativos al seleccionado, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente
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numero de entidades que los realicen, presten o suministren, o salvo que el gasto se hubiere realizado
con anterioridad a la subvencién, de cara a verificar que las actuaciones se hayan realizado a precio de
mercado. En la presentacién de estos 2 presupuestos alternativos se deberan cumplir las siguientes
condiciones:

- Si la oferta seleccionada no es la mas econémica de las existentes, se debera presentar un escrito
en el que el representante de la empresa justifique esa eleccidn, justificacidn que debera estar
suficientemente motivada desde un punto de vista técnico.

- Las ofertas alternativas presentadas no podran corresponder a empresas que estén vinculadas con
la beneficiaria, y en ellas deberd identificarse la empresa ofertante, asi como la persona que
presenta la oferta (con su cargo en la empresa) y la fecha de las ofertas.

- Para justificar esas especiales caracteristicas de las actuaciones que den lugar a la no presentacion
de las ofertas alternativas, se deberd presentar un escrito que motive esas especiales
caracteristicas que hacen imposible la localizacidon de un minimo de 3 proveedores, no siendo
admisibles argumentos que se basen en:

- Las caracteristicas del proveedor (por ejemplo: “proveedor habitual”, “suministrador Unico”
sin que se aporten mas datos que lo acrediten).

- Las caracteristicas generales de la empresa beneficiaria (por ejemplo: “politica de compras
implantada y aprobada por la direccion”).

- No se aceptard el fraccionamiento de un mismo gasto en varias facturas con el fin de eludir la

presentacidn de ofertas alternativas. Asi mismo, para un proveedor no se podra fraccionar la

adquisicidon de un bien o prestacién de un servicio atendiendo a las fases del mismo: sera
considerado de forma conjunta teniendo que cumplir el requisito de presentacién de ofertas
alternativas.

Las ofertas alternativas o los documentos anteriormente mencionados deberdn presentarse asociados a
las facturas a las que correspondan, a través de la Aplicacion para la Presentacién de la Cuenta
Justificativa, prestando especial atencién a las indicaciones concretas dadas sobre este punto en las
Instrucciones de Utilizacion de la Aplicacion para presentacion de la Cuenta Justificativa.

6.9. EVALUACION DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS DE LA ACCION EN FUNCION DE LOS
INDICADORES CUANTIFICABLES Y OBJETIVABLES.

Se describira de manera pormenorizada los resultados obtenidos en el proceso de valoracion de que ha
sido objeto la accién, en funcién de los indicadores que se sefalan en la Disposicion Vigesimoquinta de la
respectiva convocatoria, incluyendo los siguientes aspectos:

- Se debe definir cémo se recopilaron los datos necesarios para el calculo de los indicadores.

- evaluar si se cumplieron los objetivos principales del proyecto y los resultados esperados.

- evaluar el grado en que se han utilizado los recursos disponibles de manera éptima para lograr los
resultados deseados.

- Se deben evaluar los costes reales en comparacién con los costes previstos.

- Evaluar los resultados del proyecto en términos de calidad, cantidad y tiempo.

- Se deben establecer métricas y estandares de calidad para evaluar si el producto o servicio cumple
con los requisitos y expectativas establecidos.

- evaluar si las diferentes etapas del proyecto se completaron dentro de los plazos previstos.

- Se deben evaluar la colaboracién, el trabajo en equipo y la motivacién de los miembros del equipo
de trabajo.
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- evaluar la capacidad del proyecto para mantener sus resultados y beneficios en el tiempo.

- en caso de realizar encuestas de satisfaccidon, entrevistas o analisis de comentarios evaluar si los
destinatarios estan satisfechos con los resultados obtenidos.

- determinar si la financiaciéon de la accidén ha tenido alguna incidencia en la promocién de la mejora
de las condiciones de seguridad y salud en el trabajo, especialmente en las pequefas empresas.

Para mas informacién, véase el DOC.0073, dentro del apartado de Preguntas Frecuentes del Gestor de
Acciones 4.0.

6.10. OTRA DOCUMENTACION

El centro gestor podra solicitar otra documentacién adicional para la valoracion del expediente. En
concreto, aparte de la documentacién mencionada en los apartados anteriores, se puede requerir:

- Justificantes de pago del IVA en operaciones de bienes y servicios con el extranjero.

- Documentacion adicional que garantice que los entregables se han completado y se han
cumplido los objetivos del proyecto planteado.

- Documentaciéon adicional que certifigue la comprobacién de los gastos imputados en la partida
“Personal”.

- Modelo 347: declaracion informativa: declaracién anual de operaciones con terceras personas, gue
recoge las operaciones con proveedores o clientes que superen los 3.005 euros, que debe
presentarse cada afo por parte de autdnomos y Pymes.

7. PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA
(INFORME FINAL).

VER INSTRUCCIONES DE USO INFORME FINAL PARA EL BENEFICIARIO.

8. PRESENTACION DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA (INFORME FINAL)

8.1 FECHAS Y PLAZOS

La entidad beneficiaria esta obligada a realizar el proyecto objeto de la subvencién en el plazo de
ejecucion reflejado en el Marco de la accién y en la resolucién de concesion.

La entidad beneficiaria estara obligada a justificar el cumplimiento de las condiciones establecidas en
esta orden en el plazo de tres meses posteriores a la fecha de finalizacién de la Accién subvencionada.

8.2 TRAMITACION ELECTRONICA

La presentacion de la documentacién necesaria para la justificacion de la ayuda se realizard Unicamente
a través de la plataforma integrada en el portal de internet de la FEPRL.

8.3 CAMBIOS DE REPRESENTACION
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En caso de que durante el plazo de ejecucidon y justificacién se produzcan cambios en la representacion
legal de la empresa beneficiaria dichos cambios se deberdn comunicar a la Fundacion.

El cambio se solicitard a través de la plataforma integrada en el portal de internet de la FEPRL, dentro del
apartado “Entidad Solicitante de la Acciéon” eligiendo en el menu la pestafna de “Gestién de Usuarios”.

8.4 RENUNCIAS

La renuncia expresa se realiza a través de la plataforma integrada en el portal de internet de la FEPRL, a
través del apartado de “Justificacion Accién No ejecutada”, remitiendo la siguiente documentacion
firmada por el representante legal, que se pueden descargar de la plataforma:

- HOJA_DE_AUTOLIQUIDACION_DE_RENUNCIA_ACCION
- CERTIFICADO_DE_NO_EJECUCION_DE_LA_ACCION

9. INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA JUSTIFICACION
9.1 REQUISITOS FORMALES DE LAS FACTURAS

Los gastos subvencionables establecidos en el articulo 11 de la Orden de Bases y convocatoria, deberan
estar a nombre del beneficiario. En el caso de agrupaciones los gastos deberdn estar a nombre de la
entidad que, siendo parte de la agrupacion, gjecute el gasto. La persona representante legal de la
agrupacion debera presentar la justificaciéon de la subvencién aplicable a cada uno de sus miembros. La
citada justificacién debera reunir los requisitos establecidos en este manual.

Todas las acciones que integren el proyecto se deben desarrollar dentro del periodo de ejecucion
contemplado en la correspondiente convocatoria, lo cual debe quedar acreditado en la documentacion
justificativa.

9.1.1 Requiisitos generales de las facturas.

Los gastos se acreditardn mediante facturas y demas documentos de valor probatorio equivalente con
validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa, en los términos establecidos
reglamentariamente.

Con caracter general, para la justificacion del gasto se presentaran imagenes escaneadas de los
documentos justificativos tanto del gasto (facturas) como del pago, en formato PDF o mediante facturas
electrénicas.

Las facturas deberan reunir los requisitos establecidos en los articulos 6 a 16 del Real Decreto 1619/2012, de
30 de noviembre, relativo a las obligaciones de facturacién (B.O.E de 6/12/2012).

Se recuerda que se deberan aportar las facturas originales acreditativas de los gastos, por lo que no seran
admitidos duplicados de las mismas. No serdn validas las facturas proforma.

En concreto, se comprobard que las facturas rednen los siguientes requisitos:

- NUmero de factura.

- Datos identificativos del expedidor (nombre, apellidos, denominacidén o razén social, NIF y domicilio).

- Datos identificativos del destinatario, que deberd ser la entidad subvencionada o las ejecutantes de
haberlas.
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- Descripcion detallada y precio unitario de la operacion (de cada producto, o de la suma de todas las
unidades del mismo producto), y su contraprestacidn total. Debera reflejarse el IVA correspondiente o,
cuando la cuota se repercuta dentro del precio, debera indicarse "IVA incluido".

- Lugary fechas de emisidn y pago (se exigird que las fechas de pago estén comprendidas dentro del plazo
de justificacion establecido en las normas reguladoras de la convocatoria).

- Recibi con la firmay el sello del emisor de esta.

- Forma de pago: metalico, transferencia o cheque.

Las facturas que no cumplan dichas condiciones no se consideraran validas.

La factura referida a los gastos vinculados al informe de auditor que las entidades, en su caso, estan
obligadas a presentar, podra tener fecha comprendida entre el periodo de ejecucién y el periodo de
justificacidn de la convocatoria que corresponda, y deberd ser abonada en todo caso antes de que finalice
el mismo.

9.1.2 Requisitos de las facturas electronicas

La factura electrénica es la que ha sido expedida y recibida en formato electréonico (XML, PDF, DOC...), que
reemplaza al documento en papel, y conserva el mismo valor legal con unas condiciones de seguridad.
Para garantizar la autenticidad del origen y la integridad del contenido de la factura, con el fin de
establecer la necesaria conexidn entre la factura y la operacién que documenta, se podra utilizar la firma
electréonica avanzada, EDI y otros medios aprobados por la Agencia Tributaria que aseguran la
autenticidad e integridad.

Para enviar facturas electrénicas es necesario el consentimiento expreso o tacito del destinatario. En este
ultimo caso, por ejemplo, constatando el acceso a la pagina web o portal electréonico del expedidor, en el
gue se ponen a su disposicion las facturas electrénicas y no se ha comunicado su rechazo a su recepcion.
En cualquier momento el destinatario que reciba facturas o documentos sustitutivos electrénicos podrd
comunicar al proveedor su deseo de recibirlos en papel.

Obtenido el fichero de la factura con su firma, se puede enviar al destinatario por correo electrénico, por
FTP entre otros.

El destinatario debe conservar de forma ordenada, en el mismo formato y soporte original en el que éstas
fueron remitidas, las facturas. Ello implica:

> Disponer del software que permita verificar la validez de la firma.

> Almacenar los ficheros de las facturas y las firmas asociadas a cada una de ellas.

> Permitir el acceso completo y sin demora.

Si se han recibido facturas en papel, el destinatario podréd optar por convertirlas y conservarlas en formato
electrénico. Si se han recibido facturas en formato electrénico, el destinatario podra optar por convertirlas
y conservarlas en formato papel.

9.2. JUSTIFICACION DE LOS PAGOS

Para acreditar el pago en firme de los gastos imputados por la empresa se deberan presentar
obligatoriamente los dos tipos de documentos siguientes:

1. Documento acreditativo del medio de pago (transferencia, cheque, pagaré, etc), emitido por entidades
bancarias, donde aparezca claramente la fecha de pago, el nombre del proveedor, la cantidad pagaday
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referencia a la factura a la que corresponde el pago. Se entiende por entidades bancarias los bancos, cajas
de ahorro y otras entidades financieras.

2. Extracto bancario de la entidad bancaria, donde se refleje dicho pago, y permita casar adecuadamente
la factura y el pago.

En caso de no poder presentar alguno de los dos tipos de documentos anteriormente indicados, se podra
presentar certificado bancario en el que se indique el pago realizado, |la factura con la que se corresponde,
el beneficiario del pago, el importe y la fecha de valor.

Los justificantes de pago no aceptados en ningUn caso son:

- Los justificantes de pago que estén fuera de los plazos para la justificacion.

- Los documentos de pago (cheques, pagarés u érdenes de transferencia) sin su correspondiente extracto
de cargo bancario, que permita relacionar claramente la factura y el pago, y que dicho cargo bancario
esté realizado dentro del plazo.

La Resolucién de Concesidn establece que los pagos deben realizarse en firme. Por tanto, no seran validos
como justificantes de pago documentos internos de la entidad beneficiaria ni certificados de los
proveedores, aceptandose Unicamente documentacidn bancaria.

En caso de que el pago de una factura incluida en el proyecto se presente de forma conjunta con otras,
estén éstas incluidas o no en el proyecto, la justificaciéon del pago debera realizarse mediante la aportaciéon
del correspondiente extracto bancario acompafiado de uno de los siguientes documentos:

- Listado de facturas incluidas en el pago conjunto (detallando niumero de factura, proveedor, fecha
e importe), sellado por la entidad bancaria que ha emitido el pago.

- Facturas que se han pagado conjuntamente con la incluida en el proyecto, aunque las mismas no
formen parte del propio proyecto.

Cada factura debera adjuntarse a través de la plataforma integrada en el portal de internet de la FEPRL,
y vincularse a sus correspondientes documentos de pago.

Las facturas en moneda extranjera se acompanfaran de fotocopias de los documentos bancarios de cargo
en las que conste el tipo cambio utilizado, en caso contrario, se utilizaran los tipos de cambio oficial
publicados por el Banco Central Europeo. En el caso de adquisiciones intracomunitarias deberd aportarse
documento acreditativo del pago del IVA (modelo 349). Cuando se realicen adquisiciones
extracomunitarias, debera aportarse el DUA (documento Unico administrativo sobre cumplimiento de las
formalidades aduaneras).

Para que el gasto declarado por las entidades beneficiarias sea financiable serd preciso que haya sido
pagado. El pago se acreditara por alguno de los siguientes medios:
- Extractos de cuenta del movimiento: (en caso de que el organismo utilice la banca electrénica, en la
gue aparezca titular de la cuenta, la fecha del cargo y los datos correspondientes a la factura, direcciéon
URL, etc.,). Los extractos bancarios obtenidos a través de internet deberan contar con sello de la
entidad o un cédigo de verificacion.
- Justificante de pago por transferencia bancaria: deben figurar al menos, como ordenante del pago
la entidad beneficiaria de la ayuda, como destinatario el perceptor del pago, el importe que se paga,
el conceptoy los datos correspondientes a la factura, debiendo quedar reflejado con claridad el gasto.
- Las 6rdenes de transferencia no se consideraran justificante de pago valido.
- Justificante de pago por transferencia bancaria + detalle de remesa: Si el justificante de pago agrupa
varias facturas, debera estar acompanado de una relacién de estas, independientemente de que
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estas formen parte de los gastos justificados. El gasto debe marcarse por la entidad beneficiaria para
su mejor identificacién. Si la remesa de transferencias supone un archivo muy voluminoso, se incluira
la primera pagina, la pagina donde figure el gasto o gastos seleccionadosy la Ultima pagina en la que
figure el importe total de la transferencia que ha de coincidir con el justificante de pago por
transferencia bancaria.

- Certificaciones de la entidad bancaria (que permitan identificar, fecha de pago, al organismo
beneficiario de la ayuda, al perceptor del pago, el importe y el concepto, asi como al firmante de dicho
certificado y a la entidad que lo expide).

En caso de pagos mediante cheque o talén, se aportarad fotocopia del cheque, detalle del cargo en la
cuenta del organismo que justifique la salida efectiva de fondos (la fecha del citado cargo en cuenta
del talén es la fecha de pago que se indica en la aplicacidn de justificacién web).

- Recibo de Liquidacién de Cotizaciones, sellado o mecanizado por el banco para acreditar el pago de
las cotizaciones sociales de los trabajadores.

- En el caso de pagos en efectivo, se justificard mediante la presentacién del documento acreditativo
del recibo del proveedor, debidamente firmado con identificacion del sujeto deudor que efectla el
pago. Junto a este documento se acompanfara ineludiblemente copia del asiento contable de la
cuenta de caja del citado pago.

9.3 REQUISITOS TECNICOS DE JUSTIFICACION EN FUNCION DE LOS CONTENIDOS O
PRODUCTOS FINALES

La Disposicién Vigesimotercera de las respectivas convocatorias en aplicacion de la Orden TES/864/2023,
de 21 de julio, establece los Requisitos técnicos de justificacidén en funcién de los contenidos o productos
finales. (véase su contenido).

9.4 DESTINATARIOS Y JUSTIFICACION DOCUMENTAL

De acuerdo con lo indicado en el Articulo 4 de Orden TES/864/2023, de 21 de julio, los Destinatarios de las
acciones, conforme a lo establecido en la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, serdn destinatarias de las

acciones las personas trabajadoras y las empresas, especialmente las pequefias empresas.

A los efectos de las bases reguladoras se entenderd por pequefia empresa aguella cuyo volumen de
plantilla sea menor de cincuenta trabajadores.

Adicionalmente, en la Disposicion Vigesimotercera de la Convocatoria, se indica lo siguiente:

Con caracter general, la distribucidén y difusién de los productos finales entre los destinatarios fijados en
la solicitud y comprometidos en la concesidn, se realizard del siguiente modo:

Para la justificacidn documental de la distribucién de materiales a través de:

e Asistencia técnica con desplazamiento: el beneficiario deberd cumplimentar el apartado
“Relacion de Materiales Entregados” del Anexo correspondiente descargable a través del Gestor
de Acciones de parte de visita, que sera firmado por la persona que atiende la visita.

e Servicios de asesoramiento y asistencia técnica, a aquellos destinatarios que acuden a recibir
asesoramiento: se exigird la cumplimentacién del Anexo correspondiente descargable a través del
Gestor de Acciones de entrega de documentacién por parte del servicio de asesoramiento.
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¢ Jornadas que se desarrollen como productos de la accién: se llevaran a cabo a través del propio
control de asistencia conforme al modelo aprobado por la FEPRL, donde conste la recepcién de
los materiales con el dato de la filiacion de los asistentes, la firma, asi como la tipologia del material
entregado.

e Con ocasion de ferias, jornadas, congresos, etc., que no se incluyan en la acciéon pero que estén
relacionadas con la PRL: se exigira la presentacion de un certificado del representante legal de la
entidad organizadora del evento, indicando la tipologia de productos y el nUmero de unidades que
se han distribuido en el mismo.

Fuera de los casos anteriores, se exigira un listado individualizado de los destinatarios finales (“empresa”
o “trabajador”) a los que se les ha remitido el material. No se considerara valida la distribucién a

destinatarios intermedios.

Para la_justificacion de la difusién de soportes digitales a través de:

e Envios por correo electrénico: se exigird un listado individualizado de los destinatarios, debiendo
incluirse entre los mismos, en todo caso, a la FEPRL en copia a través de su cuenta:
difusion.productos@funprl.es

e Publicacién en sitios web: se deberd remitir a la FEPRL notificacién comunicando la publicaciéon
del material con el enlace URL correspondiente para su verificacion.

e Redes sociales: se exigira direccién URL de las publicaciones realizadas para su verificacion.

No obstante, atendiendo a los destinatarios de las acciones fijados en la solicitud y comprometidos en la
concesion, el beneficiario debera atenerse a las diferentes formas de justificaciéon de la distribucion y
difusion en funcién de si se trata de destinatario “empresa” o destinatario “trabajador”:

a) Siladistribucién y difusién de los productos finales entre los destinatarios fijados en la solicitud se

realiza a través de las empresas, el destinatario final debe ser igualmente el trabajador, por lo que,
para la correcta justificacién y acreditacién, el beneficiario, en el informe final, deberd aportar
“Documento recibi de empresa”, de acuerdo con el Anexo correspondiente descargable a través
del Gestor de Acciones de “Recibi de productos finales a través de empresas”.
Para considerarse correctamente justificada la difusién/distribucién, serd necesario que se aporte
el mismo numero de documentos recibi que numero de destinatarios indicados en la solicitud. Si
la empresa recibe mas de un ejemplar, serd necesario acompafar en el anexo el listado con la
relacion de trabajadores, que debera coincidir con el niumero de ejemplares recibidos por la
empresa.

b) Sila distribucion y difusion de los productos finales entre los destinatarios fijados en la solicitud se
realiza a través de los trabajadores, serd necesario que se aporte un documento recibi por
trabajador de acuerdo con el Anexo correspondiente descargable a través del Gestor de Acciones
de “Recibi de productos finales a través de trabajadores”.
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Al no ser admitido en las correspondientes Convocatorias la justificacion de la difusion/distribucion a
través de los destinatarios intermedios, para considerarse correctamente justificada dicha
difusion/distribucion, serd necesario que se aporte el mismo numero de recibis, debidamente
cumplimentado y firmado, gue ndmero de destinatarios indicados en la solicitud.

Para mas informacion, véase la “CSV.0072", dentro del apartado de Preguntas Frecuentes del Gestor de
Acciones 4.0.

9.5 JUSTIFICACION DE LA METODOLOGIA UTILIZADA

La justificacion de la metodologia se refiere a la explicacion detallada de por qué se eligen ciertos métodos
y técnicas para alcanzar el/los objetivo/s propuesto/s. A través de la justificacion, se debe demostrar que
se han tomado las decisiones metodolégicas mas adecuadas e iddneas para el desarrollo del proyecto,
conforme al enfoque a desarrollar, lo que aumenta la calidad, y aceptacién y validez del contenido del
producto.

Para que la justificacion sea efectiva, se deben incluir varios componentes considerados esenciales:

- Objetivos: es fundamental que los objetivos estén claramente definidos. Esto ayudard a
relacionar la metodologia elegida por el beneficiario con los resultados esperados.

- Seleccion de métodos: agqui es donde deben detallarse qué métodos se han elegido y por qué.
Se puede incluir métodos cualitativos, cuantitativos o mixtos, segun lo que se ajuste mejor a la
elaboracién del contenido del producto.

- Justificacion de la eleccion: se debe argumentar el por qué se considera que una o varias
metodologias empleadas son las mas adecuadas, considerando las ventajas y desventajas de
unos métodos frente a otros.

La justificacion metodoldgica que haya seleccionado cada beneficiario en su accién/proyecto es un
componente clave en su desarrollo, ya que implica varios pasos clave que deben seguirse para asegurar
un resultado. Por todo ello, para la correcta justificacidén de la metodologia que haya seleccionado cada
beneficiario en su accidon/proyecto, en el “DOC.0074" y “DOC.0075", dentro del apartado de Preguntas
Frecuentes del Gestor de Acciones 4.0, se publica un modelo de Memoria en el que se presentan unas
pautas que, paso a paso, ayudaran a estructurar cada justificaciéon metodoldgica, y que serviran a la FEPRL
para entender los pasos clave que se han seguido para asegurar los resultados comprometidos en
concesioén, describiendo de forma concreta y exhaustiva las actuaciones llevadas a cabo en funcién de la
metodologia de investigacidon que se haya empleado durante la gjecucion de la accion.

10. CONSULTAS

Si tiene dudas acerca de cualquier punto de la ejecucidn y justificacién y no queda resuelto en esta guia,
puede contactar con:

- Para mas informacioén sobre la ejecuciéon o justificacion de su proyecto, el correo electrénico de
contacto a disposicidon de los beneficiarios es: fundacion@feprl.es

- Para informacién sobre el uso del gestor de Acciones 4.0, el correo electrénico de contacto a
disposicion de los beneficiarios es: soportega@feprl.es
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ANEXO 1

MANUAL CALCULO
DE MINORACIONES

Version 1.0.
Version aprobada por la Comision de Subvenciones en fecha 25 de marzo de 2026.
Version 2.0.

Version aprobada por la Comision de Subvenciones en fecha 22 de junio de 2026.
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L.5. No respetar disefio, formato, dimensiones y/o calidad de los logotipos del Ministerio de Trabajo y

EcoNOmMia SOCIAI Y AE 1@ FEPRL ...ttt ettt ettt e et ete e st e et e e teeteetsereensenseeseeaeaaea 48
L.6. Considerar como organizadores, patrocinadores o colaboradores a entidades que cobran por sus
SEIVICIOS €N € PIrOYECTO. ..ottt ettt ettt ettt e e teeteeteeteeae et et e teeteeaseasessens et e seeteetseteessensenseseeseere e 49
M.1. Modificacién en la autoria de una obra en reedicién o redifusién, cuyos derechos de explotacion
(ool g g1y oleTaTe =T aTE=TH F= TN = = = OO 49
M.2. Falta o modificacién de alguna de las cualidades que fundamentan la eleccién del proyecto sin
Previa autoriZaCiON AE 12 FEPRL. ... et ettt ettt ettt ettt e e e et e e teeteeteeseenseseeseeseeaea 49
M.3. No comunicar previamente a la FEPRL 1as Jornadas y @VENTOS. ........ccooveveveceeeeeeceeeeeeeeeeeeeee e 49
A B T=Y oo 3] Lo T [=Te F= | OO SOTORRRO 50
N.1. Contrato de cesion de dereChos €N ©XCIUSIVA. ...ttt 50
N.2. Numero/ejemplares editados supera el 10 % al nimero de destinatarios. ..........ccccoceeveeeeeeeeeeveeeeenene. 50
N.3. Visitas a centros de trabajo con CNAE distinto al prinCipal........ceo oo 51
N.4. Asistencia técnica sin Titulados Superiores en Prevencion de Riesgos Laborales. ..o, 51
N.5. Inexistencia de aplicacion informatica descargable en el sitio web corporativo de la entidad
DENMETICHIANIA. 1.ttt ettt ettt a bt s bt s et s e bt sttt ae bt se st sees et st bt ae et s s st se e 51
N.6. No puesta a disposicion de la encuesta de valoracion del servicio del Producto asistencia técnica.
...................................................................................................................................................................................................... 52
N.7. No distribuir productos finales en el periodo de ejecucion de la acCiOn.........ccccvvveveivicieicieececeee, 52
N.8. No remitir a la FEPRL 2 originales en soporte fisico de productos finales..........ccccooevveeeieececicceeee. 52
N.9. No aportar justificaciéon adicional de productos finales para los que no sea posible remitir soporte
LILEST Ll TP USROS U U UUUSTURRTSTRIN 53
N.10. No aportar soporte electronico de productos fINAIES. ........c.ocv oo 53
N.11. No acreditar difusién de producto final con copia del envio del mismo al correo electrénico

(o1 {UE] el g W o] gl [Ulea eIt (el (=Y o1 ¢ =TRSO 53
N.12. No comunicar la publicacién del producto final en la web del del beneficiario.......cccccooveeieennn. 54
N.13. No aportar control de asiStENCIa @ JOINMAA@S. ....coiciiiieicieieecteee ettt st ss s b e 54
N.14 No aportar encuesta de valoracion Para JOrNAAAS. .......ov ettt eae e 54
N.15. No aportar original de la publicacion periddiCa IMPIrESa. ... et 54
N.16. No aportar soporte electrénico de la campafa publicitaria en medios audiovisuales........................ 55
N.17. No mantener la Web o App durante 2 afios adicionales a la finalizacién accidon.........cccccoeeveeevennnne. 55
N.18. Sitios Web CON aCCESO rESTIINGITO. ..o.viiiiciieieeeeeeeee ettt ettt e ettt a et e e teeteeaseseense s eeseeaeaaea 56
N.19. No aportar cOdigo fueNte COMPIIAAO. .....ooeieeeeeeecee ettt ettt ereeaeenea 56
N.20. No aportar informacidon suficiente sobre consultas de asistencia técnica sin desplazamiento...... 56
N.21. No aportar informacion suficiente sobre consultas de asistencia técnica con desplazamiento...... 57
N.22. Incidencias graves €n 0S Partes A VISITaS.......ccciiiiiiiiiiieicieeeteeee ettt st se b 57
N.23. Visitas no financiables por defectos fOrMales. ... 58
N.24. No justificar publicacion en redes SOCIAIES. ...ttt 58
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N.25. No comunicar el inicio de actividad de 10S ProYECLOS. ......ccioiiieieeeeeeeeeeee e 59

Informacion general sobre las minoraciones

De acuerdo con los establecido en el apartado 2.3 de la Guia de Justificacion, el incumplimiento
de los requisitos establecidos en la Orden de Bases Reguladoras' y demas normas aplicables, asi
como las condiciones que, en su caso, se establezcan en la correspondiente Resolucion de
Concesion, dara lugar, parcial o totalmente, previo al oportuno Expediente de Incumplimiento,
a la cancelacién de la misma y a la pérdida de derecho al cobro y/o a la obligacién de reintegrar
la ayuda concedida y los intereses de demora correspondientes, conforme a lo dispuesto en el
Titulo II, Capitulo |, de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Este Manual constituye la guia basica que contiene las reglas para un mejor entendimiento por
parte del beneficiario, de las minoraciones contenidas tanto en las Bases Reguladoras como en
las correspondientes Convocatorias de Subvenciones. Supone desarrollar los criterios de
minoracion derivados de los posibles incumplimientos de las condiciones impuestas con motivo
del otorgamiento de la subvencién establecidos en el articulo 22 de la Orden TES/864/2023, de
21 de julio y de la Disposicion 21%, Incumplimientos y minoraciones de la subvencion, de la
correspondiente Convocatoria.

La Cuenta Justificativa se compone del conjunto de documentos justificativos de la ejecucion
de la Accidn, a través de los correspondientes proyectos, y el cumplimiento de las condiciones
establecidas en la Resolucion de la Concesion. Debe presentarse siguiendo las instrucciones y
formularios indicados en la presente Guia de Justificaciéon, segun indica la orden de bases y la
correspondiente Convocatoria.

Se entiende por Gastos Presentados el conjunto de gastos que el beneficiario incluye dentro de
la documentacion presentada a través del informe final.

Se entiende por Gastos Acreditados el conjunto de gastos que son acreditados para la
justificacion.

Se entiende por Gastos Aceptados el conjunto de gastos que son aceptados para la justificacion.

' Orden TES/864/2023, de 21 de julio, por la que se aprueban las bases reguladoras de la concesion de
subvenciones, en régimen de concurrencia competitiva, para la realizacién de actividades en el ambito
de la prevencion de riesgos laborales conforme a la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de
Riesgos Laborales.
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Las diferencias entre Gastos Acreditados y Gastos Aceptados pueden deberse a una de las
razones siguientes:

1.- En la fase de andlisis econdmico:
Razones de fondo:

- Conceptos no financiables.

- Facturas no presentadas.

- Pagos no presentados.

- Documentacion esencial no presentada correctamente.

- Personal no presupuestado y horas presentadas no justificadas.

Razones de forma:

- Facturas fuera de plazo.
- Pagos fuera de plazo.
- Documentacion insuficiente.

2.- En la fase de anélisis técnico:
Razones de fondo:

- Gasto no relacionado con ningun entregable.

- Gastos no relacionados con la documentacion.

- Productos no presentes fisica o digitalmente.

- Productos no operativos.

- Actuaciones no relacionadas con la documentacion.

- Conceptos no financiables.

- Imposibilidad de comprobacion.

- Personal no presupuestado y horas presentadas no justificadas.
- Facturas no presentadas.

- Pagos no presentados.

Razones de forma:

- Documentacion no conforme.

- Nueva documentacion aportada no aceptada.
- Documentacion insuficiente.

- Facturas fuera de plazo.

- Pagos fuera de plazo.
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Se entiende por Gastos Validos el conjunto de gastos que justifican econdmica o técnicamente
el presupuesto financiable. La cuantia maxima por apartado es la correspondiente al
presupuesto financiable en dicho apartado.

Las minoraciones en funcion de su tipologia y de la Convocatoria se aplican a nivel Accidn,
Proyecto, Producto o Linea de gasto.

La numeracion de las minoraciones no es siempre correlativa por cuestiones relativas a la
programacion del Gestor de Acciones V.4.0.

Cualquier cambio que pudiera afectar a esta numeracién o a cualquier otro aspecto relativo a
minoraciones sera actualizado en el presente documento y publicado.

Los criterios resultaran de aplicacion para determinar la cantidad que finalmente haya de
percibir el beneficiario o, en su caso, el importe a reintegrar, y dentro de los limites previstos en
las bases reguladoras, deberan responder al principio de proporcionalidad, sin perjuicio de lo
previsto en el articulo 21 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.

La aplicaciéon de los criterios no podra tener como consecuencia el establecimiento de un doble
reintegro en base a idéntico incumplimiento.

Régimen de Minoraciones

En caso de incumplimiento de las condiciones establecidas, la FEPRL realizara la minoracion
porcentual sobre la ayuda otorgada atendiendo a las circunstancias especificas de cada caso, de
conformidad con los siguientes criterios de minoracion:

- Minoraciones de caracter econdmico.
- Minoraciones de caracter técnico.

1. Minoraciones de caracter economico
J.1.071. Realizacion de modificaciones no autorizadas en el presupuesto financiable.
Referencias:

— Articulo 22.1 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigesimoprimera de la respectiva Convocatoria.

Aplicable a todas las Convocatorias.
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Calculo: Minoracion del importe imputado derivado de modificaciones no autorizadas en el
presupuesto financiable, con el limite del importe maximo aprobado por apartado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J1.041. No se aportan néminas relativas al periodo de contratacién con horas imputadas al
proyecto.

Referencias:

— Articulos18.6.a) y 221 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio
— Disposicion Vigesimoprimera de la respectiva Convocatoria.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a: {0} presentado - {1} aceptado.

Desde la FEPRL se rectificaran las cifras imputadas en el informe final por el beneficiario,
conforme a los datos comprobados en la documentacién e informacién relacionadas.

J.1.042. No se aporta copia del Modelo 190.

No se aporta copia del Modelo 190, resumen anual de retenciones de IRPF practicadas en el
ejercicio de ejecucion del proyecto.

Referencias:

— Articulos18.6.a) y 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigesimoprimera de |la respectiva Convocatoria.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a: {0} presentado — {1} aceptado.

Desde la FEPRL se rectificaran las cifras imputadas en el informe final por el beneficiario,
conforme a los datos comprobados en la documentacién e informacidn relacionadas.

J1.043. No se aporta copia de la transferencia y del extracto bancario de ndminas/cotizaciones
sociales.

Referencias:

— Articulo18.6.a) y 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigesimoprimera de |la respectiva Convocatoria.
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Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente a: {0} presentado - {1} aceptado.

Desde la FEPRL se rectificaran las cifras imputadas en el informe final por el beneficiario,
conforme a los datos comprobados en la documentaciéon e informacion relacionadas.

J.1.060. No se aporta copia de los contratos de trabajo registrada o no es conforme con la
normativa reguladora.

Referencias:

— Articulo18.6.a) y 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigesimoprimera de la respectiva Convocatoria.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a: {0} presentado - {1} aceptado.

Desde la FEPRL se rectificaran las cifras imputadas en el informe final por el beneficiario,
conforme a los datos comprobados en la documentaciéon e informacioén relacionadas.

J.1.070. Imputacion horaria de contratos de trabajo de duracion determinada cuyo objeto no
guarda relacion con la ejecucion del proyecto.

Referencias:

— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigesimoprimera de la respectiva Convocatoria.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a: {0} presentado - {1} aceptado.

Desde la FEPRL se rectificaran las cifras imputadas en el informe final por el beneficiario,
conforme a los datos comprobados en la documentacion e informacion relacionadas.

J.1.100. La naturaleza del gasto no corresponde con la partida de imputacion del presupuesto
financiable.

Referencias:

— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigesimoprimera de |la respectiva Convocatoria.
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Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Desde la FEPRL se rectificaran las cifras imputadas en el informe final por el beneficiario,
conforme a los datos comprobados en la documentaciéon e informacion relacionadas.

J.1.101. Correccion de error material en los datos consignados.
Referencias:

— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigesimoprimera de la respectiva Convocatoria.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Desde la FEPRL se rectificaran las cifras imputadas en el informe final por el beneficiario,
conforme a los datos comprobados en la documentacién e informacién relacionadas.

J.1.102. El importe revisado supera el importe auditado.
Referencias:

— Articulo 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigesimoprimera de la respectiva Convocatoria.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a: (Total aceptado — Minoraciones) — (Total auditado).

Se limita el importe al maximo auditado, una vez aplicado el Iimite del presupuesto maximo
aceptado.

J.1.103. El presupuesto aprobado actUa como limite a la imputaciéon de gastos.
Referencias:

— Articulo 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigesimoprimera de la respectiva Convocatoria.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: (Total aceptado — Minoraciones) — (Presupuesto Aprobado)
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Se limita el importe al presupuesto maximo aprobado por apartado.

J1.104. El coste de las horas de direccién/coordinacion de la subcontratacion supera el 5% del
coste de la jornada presupuestada para el personal interno.

Referencia:
— Disposicion Sexta de la respectiva Convocatoria.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: 5% del coste de la jornada presupuestada para el personal interno - Coste de las horas
de direccion y coordinacion derivadas de la subcontratacion validadas del producto.

Desde la FEPRL se rectificaran las cifras imputadas en el informe final por el beneficiario,
conforme a los datos comprobados en la documentacién e informacién relacionadas.

J.1.110. No acreditacion de los requisitos del grupo de cotizacion en el que esta dado de alta el
trabajador imputado.

Referencias:

— Articulo18.6.a) y 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigesimoprimera de la respectiva Convocatoria.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final conforme
a los datos comprobados en la documentacion e informacion relacionada en la aplicacion de la
tarifa hora.

J.1111. Reconocimiento de mayor gasto imputable.

No se trata de una minoracion en si misma, supone un ajuste en el importe del concepto de
gasto imputado, correspondiente al apartado en el que se aplique.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J.1113. El tipo de IVA no se corresponde con el servicio facturado.

Aplicable a todas las Convocatorias.
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Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Desde la FEPRL se rectificaran las cifras imputadas en el informe final por el beneficiario,
conforme a los datos comprobados en la documentacién e informacién relacionadas.

J.1130. Transformacion de contrato laboral de duraciéon determinada a indefinido no acreditada.

Imposibilidad de financiacién por no acreditacién de transformacién de contrato temporal a
contrato indefinido.

Referencias:

— Articulos18.6.a) y 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigesimoprimera de la respectiva Convocatoria

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Desde la FEPRL se rectificaran las cifras imputadas en el informe final por el beneficiario,
conforme a los datos comprobados en la documentaciéon e informacion relacionadas.

J1.140. Dedicacién horaria no acreditada.
Referencias:

— Articulos18.6.a) y 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigesimoprimera de |la respectiva Convocatoria

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Desde la FEPRL se rectificaran las cifras imputadas en el informe final por el beneficiario,
conforme a los datos comprobados en la documentaciéon e informacidn relacionadas.

J.1.150. Porcentaje de imputacion temporal incorrecto.
Referencias:

— Articulos18.6.b) y 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigesimoprimera de la respectiva Convocatoria

Aplicable a todas las Convocatorias.
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Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Desde la FEPRL se rectificaran las cifras imputadas en el informe final por el beneficiario,
conforme a los datos comprobados en la documentacién e informacién relacionadas.

J.1160. Subcontratacion que no recaiga en la propuesta mas ventajosa.

La elecciéon entre las ofertas presentadas, que deberan aportarse en la justificacion, se realizara
conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente en una
memoria la elecciéon cuando no recaiga en la propuesta econdmica mas ventajosa

Referencias:

— Articulos 18.6. e) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Decimoctava.2.a) y Vigesimoprimera de la respectiva Convocatoria.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: minoracion del importe de la subcontratacion que no recae en la oferta
mMas ventajosa, salvo que se justifigue adecuadamente.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J1.161. Documentos de gasto/pagos no emitidos a nombre del beneficiario.
Referencias:

— Articulo 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigesimoprimera de la respectiva Convocatoria

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

J.1.162. No se ha aportado documentacion general: modelo de declaracidn responsable, hoja de
autoliquidacion, certificacion de coste total del proyecto, memoria abreviada.

Referencias:

— Articulos 16.3y 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Vigésima y Vigesimoprimera de la respectiva Convocatoria

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: 100% del presupuesto general de la Accion al incumplir la obligacion
de presentar documentos esenciales en la cuenta justificativa.
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Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J.1.163. Informe de auditor de cuentas no aportado (proyecto superior a 100.000,00<€).
Referencia:

— Articulos 16.3. 2° y 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: 100% del presupuesto general de la Accidn al incumplir la obligacion
de presentar el informe de auditor.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J.1.170. Factura con detalle insuficiente.
Referencia:
— Articulo 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
J.1.171. La fecha de las facturas no esta comprendida dentro del periodo de ejecucion de la accion.
Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
J.1172. La facturacion supera el importe total que figura en el contrato firmado.
Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
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J1173. Gastos no incluidos en presupuesto aprobado en la concesiéon o modificacion de la
concesion posteriormente aprobada.

Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: importe imputado correspondiente al gasto que no se ha aprobado en
la concesion o posterior modificacién de la concesion.

J.1.174. Gasto no identificable, no controlable o no ajustado a los precios de mercado.
Referencia:

— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Célculo correspondiente: importe imputado correspondiente a gasto no identificable, no
controlable o no ajustado a los precios de mercado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J.1.175. Gastos de desplazamiento no financiable.
Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

J.1.176. No se han aportado con caracter previo tres ofertas o justificacion de no existencia de
mercado suficiente en el apartado de Subcontrataciones.

Referencia:
— Articulo 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias:

Calculo correspondiente: importe imputado correspondiente al gasto en el que no se aportan
tres ofertas o sin justificacion debidamente acreditada.
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J.1.177. Eleccion de oferta no conforme a criterios de eficienciay economia.

Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: importe imputado correspondiente al gasto que no cumple con los
criterios de eficiencia y economia.

J1.178. Informe de datos para la cotizacion de las personas trabajadoras por cuenta ajena no
aportado.

Referencia:
— Avrticulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J1179. Documentacion, justificacion del coste de utilizacion de equipos y medios técnicos
externos (contrato/factura/pago) no aportada.

Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
J.1.180. Documentacion adquisicién material de apoyo (factura/pago) no aportada.
Referencia:
— Articulo 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
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J1181. Gastos no individualizados/no se adectan al niUmero de destinatarios entre los que
puedan distribuirse.

Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J.1182. Gastos de dietas y desplazamientos no limitados al ambito territorial de la accion, sin
autorizacion expresa.

Referencia:

— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J1.183. Justificacion del coste de gastos especificos incompleta (factura/pago).
Referencia:

— Articulo 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J.1184. Detalle individualizado de los conceptos facturados no aportado.
Referencia:

— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.

Aplicable a todas las Convocatorias.
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Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J.1.185. El alojamiento supera la categoria maxima de 4 estrellas.
Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.190. Contrato con proveedor donde no figuran claramente las condiciones pactadas.
Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
J.1.200. Porcentaje de amortizacion incorrecto.
Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J.1.210. Ausencia de autorizacion clase no turista.

Los gastos de desplazamientos en transporte publico superan el precio del billete de ida y vuelta
en clase turista desde la localidad de residencia a |la de la realizacién de la actividad, sin escrito
motivado.

Referencia:
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— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.211. Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de comprobacion y control
financiero previstas en cada uno de los apartado del Presupuesto de la Accion.

Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: % de incumplimiento debido a la Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las
actuaciones de comprobacion.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J1.212. Gastos que no respondan a la actividad subvencionada, que no supongan un coste
susceptible de subvenciéon, que ya hubieran sido financiadas con otras subvenciones o que se
hubieran justificado mediante documentos que no reflejaran la realidad de las operaciones.

Referencia:
— Articulo 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J.1.240. Pago en metalico superiores a 200 euros por proveedor.
Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
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Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.250. La imputacion respecto a los medios externos de uso puntual supera limites.

La imputacion respecto a los medios externos de uso puntual supone un coste superior al que
resultaria si tales equipos y medios técnicos fueran propiedad de la empresa, imputables via
amortizacion.

Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J.1.260. La imputacion respecto a los medios externos de uso continuado supera limites.
Referencia:
— Articulo 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J1.290. Falta de autorizacion previa y expresa de la Fundacion para subcontrataciones que
excedan del 20% del importe de la subvencién y dicho importe sea superior a 60.000 euros.

Referencias:

— Articulo 29.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
— Articulo17.5 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion Decimoctava.2.a) de la correspondiente Convocatoria.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: 100% del gasto derivado de la subcontratacion imputado que no haya
sido autorizado previamente.
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Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.300. El servicio facturado no coincide con la actividad profesional de la persona fisica/juridica.
Referencia:

— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: 100% del gasto imputado en cada apartado cuyo servicio facturado no
se corresponda con la actividad profesional.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J.1.330. No se ha aportado memoria sobre la necesidad de subcontratacion.
Referencia:

— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente: 100% del gasto imputado en la subcontratacion.
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J1.340. No aportacion de presupuestos en subcontrataciones cuando el importe del gasto
subvencionable supere las cuantias establecidas en la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de
Contratos del Sector Publico para el contrato menor.

Cuando el importe del gasto subvencionable supere las cuantias establecidas en la Ley 30/2007,
de 30 de octubre, de Contratos del Sector publico para el contrato menor, y el beneficiario no
presenta una justificacion de la seleccién del proveedor, mediante la presentacién de tres
ofertas de diferentes proveedores, cuyo objeto social esté relacionado con la actividad
contratada, asi como que tienen solvencia y experiencia profesional en esa materia.

Esta contratacidén debe aplicar, en todo lo posible, criterios de concurrencia. En cualquier caso,
se debera justificar expresamente en una memoria que la eleccién de la oferta correspondiente
era la propuesta mas ventajosa.

Referencia:

— Articulo 18.6.e) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
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Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: 100% del gasto imputado en la subcontratacion.
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J1.350. Imputacién de suscripcion de revistas/boletines oficiales.
No se contempla como coste imputable la suscripcidn de revistas y boletines oficiales.
Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.360. La adquisicion de bibliografia supera el 1% de la subvencion concedida.
Referencia:
— Articulo 18.6.c) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, conforme al limite
maximo de adquisiciéon de la bibliografia.

J.1.370. No se detallan tareas de control y supervision de la evoluciéon de los trabajos desarrollados
por la entidad subcontratada o su detalle es insuficiente.

Referencia:
— Articulo18.6.e). 2° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
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Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final en el apartado de
personal interno.

J.1.390. Solvencia técnica no acreditada de la entidad subcontratada.
Referencia:

— Articulo 18.6.e). 2° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J.1.400. Los materiales de apoyo adquiridos no guardan relacion con el proyecto.
Referencia:

— Articulo 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.410. Subcontratacion de actividades no financiables (planificacion, coordinacion, evaluacion,
seleccion de personal, formacion, ...).

Referencia:

— Articulo 18.6.e).1° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.420. Subcontrataciones sucesivas.

Referencia:
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— Articulo 18.6.€) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J.1.430. Los gastos indirectos no responden al funcionamiento regular de la entidad adjudicataria
ni posibilitan la ejecucion de las actividades que desarrolla.

Referencias
- Articulos 18.6.d) 3°y 22.1,j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J1.450. No se indica la necesidad del gasto, objeto del desplazamiento, o persona que ha
incurrido en el mismo.

Referencia:
— Articulo18.6.d) 1°y 2° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J1.460. No se aporta documentacion justificativa (factura o tique detallado/hoja de liquidacion
de gastos por dietas y desplazamientos firmada por el perceptor/justificacién de pago).

Referencia:

— Articulo18.6.d) 1°y 2° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
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J.1.470. No se aporta certificacion del representante legal de la entidad sobre costes indirectos.

Referencia:

— Articulo 18.6.d) 3° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos sin la correspondiente certificacion.

J1.480. No se presenta factura de mensajeria o Correos, no se acompana de albaranes o
certificados de recepcion correspondiente a gastos de distribuciéon de los productos finales.

Referencia:

— Articulo 18.6.d) 1° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos de distribucion.

J.1.490. No se aporta compromiso de distribucion del remanente de materiales correspondiente
a los productos finales.

Referencia:

— Articulo 18.6.d) 1° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar las unidades cuya distribucién no haya sido justificada.

J1.500. Coste de los detalles a ponentes/galardonados supera 60 euros en cuantia individual.

Referencia:

—  Ref. Articulo 18.6.d) 1° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
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Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, conforme al limite
maximo de dicho gasto.

J.1.510. El remanente de productos no distribuidos supera el 15% durante el periodo de ejecucion
de la accion.

Referencia:

— Articulo 18.6.d) 1° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar las unidades cuya distribucidon no haya sido justificada.

J.1.520. No acreditacion de la situacion de IVA elegida.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: importe ajustado por el recalculo del IVA por cada linea de gasto en los
correspondientes apartados en los que proceda.

Desde la FEPRL se rectificaran las cifras imputadas en el informe final por el beneficiario,
conforme a los datos comprobados en la documentaciéon e informacién relacionadas, aplicando
el régimen general de IVA.

J.1.530. Porcentaje de prorrata no coincidente con el del modelo 390.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: importe ajustado por el recdlculo del IVA por cada linea de gasto en los
correspondientes apartados en los que proceda.

Desde la FEPRL se rectificaran las cifras imputadas en el informe final por el beneficiario,
conforme a los datos comprobados en la documentaciéon e informacién relacionadas, al aplicar
el porcentaje de prorrata conforme al modelo 390 aportado.
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J.1.540. Gastos de disefo y maquetacion imputados derivan de empresas cuyo objeto social no
es la impresion de estos materiales.

Referencia:

— Articulo18.6.d) 1°y 18.6.e) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J1.550. Gastos de locomocién/dietas superan los limites fijados por la Orden EHA/3771/2005 de
cuantias IRPF.

Referencia:

— Articulo18.6.d) 1°y 2° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, conforme al limite
maximo de dichos gastos.

J.1.560. No se aporta contrato de subcontratacion o bien los contenidos del contrato incumplen
los minimos.

Referencia:
— Articulo 18.6.€) 2° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: importe imputado de la subcontratacion en la que no se aporte el
contrato o bien su contenido no se ajuste al contenido minimo.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J.1.570. Imputacion de gastos financiados en otras acciones o con otras subvenciones.
Referencia:
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— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: importe imputado de los gastos financiados en otras acciones o con
otras subvenciones.

J.1.580. Imputacion de tipo de IVA incorrecto en gastos asociados al disefio y maquetacion de los
productos finales.

Referencia:
— Articulo 18.6.d) 1° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, como
consecuencia del recalculo del IVA.

J1.600. Los costes indirectos imputados no posibilitan la ejecucion de las actividades que
desarrolla.

Referencia:

— Articulo 18.6.d) 3° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.610. Los costes indirectos no corresponden al periodo de ejecucion.
Referencia:

— Articulo 18.6.d) 3° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Célculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

Plaza de Santa Barbara, 5; 3% planta
28004 Madrid

Teléfono: (+34) 915 358 915

E-mail: fundacion@feprl.es
https://www.feprl.es



mailto:fundacion@feprl.es
https://www.feprl.es/

FUNDACION
ESTATAL PARA

LA PREVENCION
DE RIESGOS
LABORALES, F.S.P.

J.1.620. Los costes indirectos imputados no corresponden a los principios y normas de
contabilidad generalmente admitidas.

Referencia:

— Articulo 18.6.d) 3° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.630. El gasto no esta relacionado con la actividad objeto de ayuda.
Referencia:

— Articulo 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.640. El gasto no resulta necesario para el desarrollo de la actividad subvencionada.
Referencia:
— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J1.650. El pago no se ha realizado en el plazo establecido en las Bases Reguladoras/Convocatoria.
Referencia:

— Articulo 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
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Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.700. Gastos no financiables: intereses deudores de las cuentas bancarias, intereses, recargos
y sanciones administrativas y penales, gastos de procedimientos judiciales, impuestos indirectos
cuando sean susceptibles de recuperacion o compensacion y los impuestos personales sobre la
renta.

Referencia:

— Articulo18.5 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.740. Subcontratacion con entidades vinculadas que no cumple requisitos articulo 29.7 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (art. 68 del Reglamento, RD
887/2006, de 21 de julio).

No podra subcontratarse la ejecucion parcial de las actividades subvencionadas con personas o
entidades que se encuentren incursas en las prohibiciones para obtener la condicién de
beneficiaria de las subvenciones, establecidas en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, asi como aquellas en las que concurra alguna de las
causas previstas en los parrafos b), c), d) y e) del articulo 29.7 del mismo texto legal,y en el articulo
68.2 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

Referencia:
— Articulo 17.4) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: 100% del importe imputado en la subcontrataciéon que no cumple los
requisitos del articulo 29.7 LGS o articulo 68 RLGS, relativo a entidades vinculadas.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.
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J1.741. Subcontratacién con personas/entidades del articulo 29.7 de la Ley 38/2003, General de
Subvenciones.

Referencia:
— Articulo 17.4) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: 100% del importe imputado en la subcontratacion que no cumple los
requisitos del articulo 29.7 LGS.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.750. Se subcontratan actividades que, aumentando el coste de |la actividad objeto de la ayuda,
no aporten valor anadido al contenido de la misma.

Referencia:
— Articulo 17.4 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: 100% del importe imputado en la subcontratacion que no aporta valor
afadido al contenido de la actividad.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J.1.760. Subcontratacion no respeta limites y requisitos previstos en el articulo 29 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre.

Referencia:

— Articulo 171 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Articulo 29.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: 100% del importe imputado en la subcontratacion que no cumple los
requisitos y limites del articulo 29.2 LGS.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.
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J.1.770. Subcontratacion no cumple requisitos de publicidad y concurrencia exigibles por
exceder del 20% del importe de la ayuda y dicho importe sea superior a 60.000 €.

Referencia:
— Articulo 17.5 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: 100% del importe imputado en la subcontratacion que no cumple los
requisitos de publicidad y concurrencia por exceder de los limites previstos.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.780. Fraccionamiento de contrato.

No podra fraccionarse un contrato con el objeto de disminuir su cuantiay eludir el cumplimiento
de este requisito. Se entiende que se fragmenta un contrato cuando el mismo proveedor emite
varias facturas con cargo al mismo proyecto, aunque todas ellas hagan referencia a diferentes
actividades.

Referencia:
— Articulo 17.5 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: 100% del importe imputado en la subcontratacion que no cumpla este
requisito.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.790. Factura no cumple requisitos formales de facturacion.
Referencia:

— Articulo 22.1) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente a: importe imputado de la/s factura/s que no cumplan los requisitos
formales del régimen de facturacion.
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Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.800. Factura rectificativa no cumple requisitos formales de facturacion.
Referencia:

— Articulo 22.1j) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente a: importe imputado de la/s factura/s que no cumplan los requisitos
formales del régimen de facturacion

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por imposibilidad
de financiar dichos gastos.

J.1.840. El coste por el servicio de asesoramiento y asistencia técnica no podra superar, impuestos
indirectos incluidos, los 120 euros por asesoramiento, cuando el mismo se preste en la sede del
beneficiario o de la entidad subcontratada, o a través de medios telematicos (consultas sin
desplazamiento).

Referencia:
— Disposicion Tercera. b) 2 de la respectiva Convocatoria
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente a {0} presentado — {1} aceptado. Recalculo niUmero de consultas sin
desplazamiento, realizadas en sede o de la entidad subcontratada.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por aplicacion del
[imite maximo del coste derivado de cada asesoramiento.

J.1.850. El coste por el servicio de asesoramiento y asistencia técnica no podra superar, impuestos
indirectos incluidos, los 300 euros por asesoramiento cuando la prestacion del asesoramiento
incluya desplazamientos al centro de trabajo (consultas con desplazamiento)

Referencia:
— Disposiciéon Tercera. b) 2 de la respectiva Convocatoria

Aplicable a todas las Convocatorias.
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Calculo correspondiente a {0} presentado — {1} aceptado. Recalculo numero de consultas con
desplazamiento.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por aplicacién del
limite maximo del coste derivado de cada asesoramiento.

J.1.860. La publicidad del servicio de asesoramiento y asistencia técnica supera el 10% del
presupuesto total del proyecto.

Referencia:
— Disposicion Tercera. b) 3 de la respectiva Convocatoria
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo: 10% Presupuesto Proyecto - Coste productos no asistencia o encuesta aceptado.
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J1.890. Las horas de direccion y/o coordinacion superan el 10% de la jornada presupuestada de
todo el personal interno.

Referencia:
— Disposicion Sexta de la respectiva Convocatoria
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: Horas de direccion y coordinacion del personal interno no superior al 10% de la suma
de las horas técnicas y administrativas.

Coste hora aceptado ponderado de las horas de direccion de personal interno ({0}) * (horas
aceptadas direccion personal interno. ({1}) — horas maximas posibles direccién personal interno

({2)

Siendo el Coste hora aceptado ponderado: S coste hora aceptado trabajador ano del proyecto *
horas aceptadas del trabajador y afio del proyecto / horas totales dcpi (direccidén/coordinacion
personal interno) aceptadas del proyecto.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J.1.910. El coste de la encuesta asociada al producto supera el 1% del presupuesto del producto.

Referencia:
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— Disposicion Sexta de la respectiva Convocatoria

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: (Total imputado a encuesta - minoraciones aplicadas al producto vinculado) — (1%
presupuesto del producto vinculado).

El coste de la encuesta asociada al producto supera el 1% del coste del producto
Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J.1.920. Las horas administrativas superan el 20% de la jornada presupuestada de todo el personal
interno que preste servicios para el proyecto de asistencia técnica.

Referencia:
— Disposicion Séptima de la respectiva Convocatoria
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: Horas administrativas < 20% total horas presupuestadas (administrativas + técnicas +
direccion+ coordinacion)

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J1.930. El numero de horas dedicadas a la resolucion de consultas supera la ratio de
Convocatoria.

Referencia:

— Disposicion Tercera. b) 3 de la respectiva Convocatoria
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo:

Minoracion a aplicar = Suma de minoraciones a aplicar por afio.

Minoracion a aplicar por ano = MAX (Coste A3 horas técnicas por ano - Coste que se acepta por
ano, 0).

Coste que se acepta por ano = Coste hora técnica de los trabajadores del producto por ano *
Horas técnicas aceptadas por ano.

Coste hora técnica de los trabajadores del producto por aflo = Coste hora técnica ponderado de
los trabajadores implicados en el producto y afo.

Si n° de consultas aceptadas por ano <=180.

Horas técnicas aceptadas por afio = Min (Jornada Max Anual Tecnico Superior en PRL Liquidado,
horas TECNICAS imputadas al producto y afo).
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Si n° de consultas aceptadas por ano > 180

Horas técnicas aceptadas por afo = Min (Jornada Max Anual Tecnico Superior en PRL Liquidado,
horas TECNICAS imputadas al producto y ano+ ((N° consultas aceptadas del ano -180) *
(1500/180)).

Se realizardn los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J1.940. La imputacion horaria del personal administrativo o técnico asignado al proyecto de
asistencia técnica, supera el 20% de la jornada de los Técnicos Superiores PRL.

Referencia:
— Disposicion Séptima de la respectiva Convocatoria
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo: Las horas administrativas superan el 20% de las horas técnicas.

Coste hora administrativo aceptado ponderado * (horas aceptadas administrativas— horas
administrativas maximas posibles)

Coste hora aceptado ponderado: X coste hora aceptado trabajador ano * horas administrativas
aceptadas del trabajador y afo del producto / horas administrativas totales aceptadas del
producto.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J.1.960. Los gastos financiables de material promocional exceden, sin autorizacion, del 3% del
presupuesto total de la misma.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Célculo: (Total imputado material promocional +/- Minoraciones ya practicadas al material
promocional) — (3% Presupuesto general de la accion)

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final, por aplicacion del
limite maximo de dichos gastos sin la correspondiente autorizacion.

J1.970. El importe acumulado del total de la subcontratacion supera el 50% de la cuantia de la
asignacion.

Referencia:
— Articulo17. 2 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.

Aplicable a todas las Convocatorias.
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Calculo correspondiente: (Total imputado en Subcontratacion (S) +/~ Minoraciones ya
practicadas en Subcontratacion (S)) — (50% Presupuesto general de la accion).

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.

J.1.980. Los costes indirectos superan el 10% del gasto justificado del apartado del presupuesto
sobre retribuciones de personal interno que realiza la accidn.

Referencia:
— Articulo 18.6.d) 3° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo correspondiente: (Total imputado en costes indirectos (D.4) — Minoraciones ya
practicadas D.4) - (10% Presupuesto aceptado Retribuciones de personal interno (A)).

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J.1.990. El coste del informe auditor supera el 5% de la subvencidén concedida.
Referencia:

— Articulo 16.3.b) 2° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.

Célculo correspondiente: (Total imputado en Informe Auditor (D5) +/- Minoraciones ya
practicadas en D5) — (5% Presupuesto general de la accion aceptado).

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final.
J.2. Presentacion de documentos contables no validos en el trafico juridico mercantil.
Referencia:
— Articulo 22.1j) 2° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final con relacion a los
gastos cuya presentacion de documentos contables no sean validos en el trafico juridico
mercantil.
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J.3. Gastos cuyo pago no quede suficientemente justificado.

Referencia:

— Articulo 22.1j) 3° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo correspondiente a {0} presentado - {1} aceptado.

Se realizaran los ajustes pertinentes a las cifras imputadas en el informe final con relaciéon a los
gastos cuyos pagos no estén debidamente acreditados.

2. Minoraciones de caracter técnico

En este apartado se incluiran los Incumplimientos de caracter técnico, en el ambito de la
publicidad y relativos a la autorizacion sefalados en el articulo 22. °: a), b), ¢), d), e), f), 9), h), i), J),
k), ) y m) d la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.

A. Obtencion de la subvencion falseando u ocultando datos, o las condiciones requeridas.
Referencias:

— Art.221a) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion 21 a) Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: 100% de la cuantia percibida.

B. Falsear la documentacion aportada como justificante de la subvencion.
Referencias:

— Art.221b) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion 21 b) Incumplimientos y minoraciones de la subvencién en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: 100% de la cuantia percibida.
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C. Incumplimiento total de los fines, objetivos y finalidades para la que concedid la ayuda (en un
50% o mas del importe total del proyecto).

Referencias:

— Art.221c¢) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion 21 ¢) Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo: 100% de la cuantia percibida.

D. Incumplimiento parcial de los fines, objetivos y finalidades para la que se concedié la ayuda
(en menos de un 50% del importe total del proyecto).

Referencias:

— Art.221d) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion 21 d) Incumplimientos y minoraciones de la subvencién en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: Porcentaje de lo percibido equivalente al porcentaje del incumplimiento, previa
valoraciéon y motivacion de la justificacion presentada por la entidad beneficiaria.

E. Incumplimientos de las medidas de difusiéon contenidas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones

Referencias:

— Art.18.4 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
— Arts.5.4y55. h)delaOrden TES/864/2023, de 21 de julio.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo: 20% de la cantidad percibida.

F. Incumplimiento de la obligacion de justificacion en el plazo fijado (incumplimiento del mas
del 50%)

Incumplimiento de la obligacion de justificacion en el plazo fijado y tras el correspondiente
requerimiento por parte del érgano de seguimiento de la subvencion Cuando afecte a un
cincuenta por ciento o mas del importe total del proyecto.
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Referencias:

— Art.221f) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion 21 f) Incumplimientos y minoraciones en la Convocatoria correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo: 100% de la cantidad percibida.

G. Incumplimiento de la obligacion de justificacion en el plazo fijado (incumplimiento de menos
del 50%)

Incumplimiento de la obligacién de justificacién en el plazo fijado y tras el correspondiente
requerimiento por parte del érgano de control cuando afecte a menos de un 50% del proyecto.

Referencias:

— Art.221g) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion 21 g) Incumplimientos y minoraciones de la subvenciéon en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas la Convocatorias.

Calculo: Porcentaje de lo percibido equivalente al porcentaje de incumplimientos, previa
valoracién y motivacion de la justificacion presentada por la entidad beneficiaria.

H. Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de comprobacion y control
financiero previstas.

Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de comprobacion y control
financiero previstas, relativas a las obligaciones del beneficiario, asi como el incumplimiento y
minoraciones de la subvencion de las obligaciones contables, registrales o de conservacion de
documentos, cuando de ello se derive la imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos
percibidos, el cumplimiento de objetivos, |la realidad y regularidad de las actividades objeto de
la ayuda, o la concurrencia de subvenciones, ingresos o recursos para la misma finalidad,
procedentes de cualesquiera administracién o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién
Europea o de organismos internacionales.

Referencias:

— Art.221h) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposiciéon 21 h) Incumplimientos y minoraciones de la subvencién en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.
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Calculo: 100% de la cantidad percibida.

I.1.a. Incumplimiento por los beneficiarios de mas de un 50% de los compromisos asumidos con
motivo de la concesion de la ayuda

Incumplimientos por los beneficiarios de los compromisos asumidos con motivo de la concesion
de la ayuda, siempre que afecten o se refieren al modo en que se han de conseguir los objetivos,
realizar la actividad, ejecutar el proyecto, adoptar el comportamiento que fundamenta la
concesion de la ayuda o por cualquier otro motivo distinto de los anteriores.

Referencias:

— Art.2211) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion 21 i) Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo: 100% de la cantidad percibida.

I.1.b. Incumplimientos por los beneficiarios de menos de un 50% de los compromisos asumidos
con motivo de la concesion de la ayuda.

Incumplimientos por los beneficiarios de los compromisos asumidos con motivo de la concesidn
de la ayuda, siempre que afecten o se refieran al modo en que se han de conseguir los objetivos,
realizar la actividad, ejecutar el proyecto, adoptar el comportamiento que fundamenta la
concesion de la ayuda o por cualquier otro motivo distinto de los anteriores.

Referencias:

— Art.2211) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion 21 i) Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo: porcentaje de lo percibido equivalente al porcentaje de incumplimiento.

K.1. Incumplimiento total o parcial de alguna de las actividades que fundamentaron la seleccion
del proyecto.

Referencias:

— Art. 221k.1° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
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— Disposicion 21.k.1) Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: Importe correspondiente al incumplimiento de hasta un maximo igual a la cuantia de
la subvencion concedida.

K.2. Falta de realizacion de algunos de los productos del proyecto.
Referencias:

— Art. 221k.2° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
— Disposicion 21.k.2. Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: Hasta el 100% del importe presupuestado para el producto. Importe correspondiente al
incumplimiento de hasta un maximo igual a la cantidad de la subvencion concedida.

K.2.2. a). Incumplimiento del indicador del objetivo de destinatarios finales del producto.

Que la calidad de los productos no se ajuste a los indicadores previstos en Convocatoria sobre
los destinatarios finales del producto.

Referencia:

— Disposicion 21. Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: % del coste imputado en la cuenta justificativa para el producto, que se calculara
proporcionalmente en funcion del grado de incumplimiento. Se admite una desviacion de mas
del10% que no implicaria la aplicacion de la minoracion. El limite entre todos los indicadores que
afecten al producto es del 20% del coste imputado en la cuenta justificativa para ese producto.

K.2.2. b) 1. Incumplimiento del indicador “NUmero de ejemplares/unidades del producto”.

Que el nimero de unidades/ejemplares realizados para el producto no este ajustado a los
indicadores previstos en Convocatoria.

Referencia:
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— Disposicion 21. La subvencion e. Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la
Convocatoria correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Célculo: % del coste imputado en la cuenta justificativa para el producto, que se calculara
proporcionalmente en funcion del grado de incumplimiento. Se admite una desviacion de mas
del 10% que no implicaria la aplicacion de la minoracion. El limite entre todos los indicadores que
afecten al producto es del 20% del coste imputado en la cuenta justificativa para ese producto.

K.2.2. b) 2. Incumplimiento del indicador “NUmero de visualizaciones/descargas del producto”.
Referencia:

— Disposicion 21.k.2.2.b) la subvencion e. Incumplimientos y minoraciones de la subvencion
en la Convocatoria correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: % del coste imputado en la cuenta justificativa para el producto, que se calculara
proporcionalmente en funcién del grado de incumplimiento. Se admite una desviaciéon de mas
del10% que no implicaria la aplicacion de la minoracion. El limite entre todos los indicadores que
afecten al producto es del 20% del coste imputado en la cuenta justificativa para ese producto.

K.2.2. c). Incumplimiento del indicador de originalidad.
Referencia:

— Disposicion 21.k.2.2.c). Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la
Convocatoria correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Célculo: % del coste imputado en la cuenta justificativa para el producto, que se calculara
proporcionalmente en funciéon del grado de incumplimiento. Se admite una desviaciéon de mas
del 10% que no implicaria minoracion. El limite entre todos los indicadores que afecten al
producto es del 20% del coste imputado en la cuenta justificativa para ese producto.

K.2.2.d. Incumplimiento del indicador del objetivo de consultas previstas para un gabinete.
Referencia:

- Disposicion 21.k.2.2.d). Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la
Convocatoria correspondiente.
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Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: % del coste imputado en la cuenta justificativa para el producto, que se calculara
proporcionalmente en funcién del grado de incumplimiento. Se admite desviacién de menos
del 10% que no implicaria minoracion. El limite para este producto es del 50% del coste imputado
en la cuenta justificativa.

K.3. No presentar o enviar fuera de plazo y forma la documentacion técnica suficiente para la
justificacion de la subvencion.

Referencias:

- Art.221k.3° a) de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
- Disposicion 21.k.3) Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo: Importe correspondiente al incumplimiento derivada de la documentacion técnica.

L.1. No adoptar las medidas de difusién contenidas en el art. 18.4 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Referencias:

- Art.2211.1° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
- Disposicion 21.1.1) Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: Importe correspondiente al incumplimiento de hasta un 30% del coste justificado para
el producto final.

L.2. Ausencia de logotipos.
Referencias:

- Art.2211.2° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
- Disposicion 21.1.2) Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.
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Calculo: Importe correspondiente al incumplimiento de hasta un 30% del coste justificado para
el producto final.

L.3. Inclusion o mencion de logotipos de entidades no colaboradoras.
Referencias:

- Art. 2211 3° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
- Disposicion 21.1.3) Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: Importe correspondiente al incumplimiento de hasta un 20% del coste justificado del
producto final. Se realizara una ponderacién en el nUmero de logotipos correctos e incorrectos.

L.4. Colocacion de los logotipos del Ministerio de Trabajo y Economia Social y de la FEPRL en un
lugar no preferente o igual al de otros logotipos.

Referencias:

- Art. 2211 4° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
- Disposicion 21.1.4) Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: Importe correspondiente al incumplimiento de hasta un 15% del coste justificado para
el producto final.

L.5. No respetar disefio, formato, dimensiones y/o calidad de los logotipos del Ministerio de
Trabajoy Economia Social y de la FEPRL

Referencias:

- Art.2211. 52 de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
- Disposicion 21.1.5) Incumplimientos y minoraciones de la Subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Célculo: Importe correspondiente al incumplimiento de hasta un 10% del coste justificado para
el producto final.
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L.6. Considerar como organizadores, patrocinadores o colaboradores a entidades que cobran por
SuUs servicios en el proyecto.

Referencias:

- Art.2211. 6° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
- Disposicion 21.1.6) Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: Importe correspondiente al incumplimiento y minoraciones de la subvencion de un 10%
del coste justificado para el producto final.

M.1. Modificacion en la autoria de una obra en reedicion o redifusion, cuyos derechos de
explotacién correspondan a la FEPRL.

Referencias:

- Art.221.m.1° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
- Disposicion 21m.1) Incumplimientos y minoraciones de la subvencién en la Convocatoria.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo: No financiacién del importe presupuestado al producto.

M.2. Falta o modificacion de alguna de las cualidades que fundamentan la elecciéon del proyecto
sin previa autorizaciéon de la FEPRL.

Referencias:

- Art.221.m. 2° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
- Disposicion 2Im.2) Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: Hasta un 10% de la subvencion concedida.

M.3. No comunicar previamente a la FEPRL las jornadas y eventos.
Referencias:

- Art.221m. 3° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.
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- Disposicion 2Im.3) Incumplimientos y minoraciones de la subvencion en la Convocatoria
correspondiente y Disposicion 232 relativa a los requisitos técnicos de justificacion en la
Convocatoria correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: 25% del coste justificado para el producto final.
M.4. Deposito legal.

Referencias:

- Art. 221m. 4° de la Orden TES/864/2023, de 21 de julio.

- Disposicion 21m.3) Incumplimientos y minoraciones de la subvencion de la Convocatoria
correspondiente y Disposicion 232 relativa a los requisitos técnicos de justificacion en la
Convocatoria correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Célculo: No financiacion del importe presupuestado al producto, hasta un limite del 25% de la
subvencion concedida.

N.1. Contrato de cesidén de derechos en exclusiva.

El beneficiario estara obligado a suscribir un contrato por escrito de cesién de derechos de
explotacién en exclusiva de los productos finales derivados de la accién subvencionada a favor
de la FEPRL, para garantizar que las acciones sean siempre gratuitas para sus destinatarios, esto
es, las empresas, especialmente las pequenas, y los trabajadores.

Referencias:

- Disposicion 67 relativa los requisitos comunes a todos los proyectos y acciones en la
Convocatoria correspondiente.

-  Documentacion Gestor de Acciones V.4.0, DOC.066. “Modelo de contrato de cesién de
derechos de explotacion”.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: 100% del presupuesto total de la accion.

N.2. NUmero/ejemplares editados supera el 10 % al nimero de destinatarios.
Referencia:

- Disposicién 3 a), relativa al contenido de las acciones en la Convocatoria correspondiente.
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Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: (N.° de ejemplares editados aceptados — 1.1* N.° de destinatarios en formato fisico
aceptados) *(Costes de impresion/N.° de ejemplares editados liquidados)

N.3. Visitas a centros de trabajo con CNAE distinto al principal.

Las empresas y centros de trabajo destinatarios de las visitas estaran encuadrados, el menos en
un 75%, dentro del CNAE a dos digitos seleccionado en la solicitud y correspondiente al convenio
0 acuerdo colectivo sectorial estatal al que se dirige la accion aprobada.

Referencia:

- Disposicion 3 a), relativa al contenido de las acciones de la Convocatoria de Estrategia
Espanola de Seguridad y Salud en el Trabajo 2024.

Aplicable a la Convocatoria de Estrategia Espafnola de Seguridad y Salud en el Trabajo 2024.
Célculo: Aquellas visitas que superen el 25% en otro CNAE no serdn objeto de financiacion.
N.4. Asistencia técnica sin Titulados Superiores en Prevencion de Riesgos Laborales.

Todos los gabinetes de asistencia técnica o puntos informativos contaran con un técnico
superior en prevencion de riesgos laborales o titulacion equivalente.

Referencia:

- Disposicion 32 relativa a contenidos de las acciones en la Convocatoria correspondiente.
Aplicable a todas las Convocatorias.
Célculo: No financiaciéon del 100% del proyecto.

N.5. Inexistencia de aplicacién informatica descargable en el sitio web corporativo de la entidad
beneficiaria.

Referencia:

- Disposiciéon 67 relativa a los requisitos comunes a todos los proyectos y acciones en la
Convocatoria correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Caélculo: No financiacion del 100% del producto.
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N.6. No puesta a disposicion de la encuesta de valoracion del servicio del Producto asistencia
técnica.

Los proyectos de asistencia técnica deberan contar con una encuesta de valoracion del servicio
entre los destinatarios del mismo, conforme al anexo correspondiente descargable a través del
Gestor de Acciones V.4.0.

Referencia:

- Disposicion 72 de la Convocatoria correspondiente.
- Documentacion Gestor de Acciones V.4.0, DOC 0059. “Modelo de encuesta de satisfaccion
para asistencia técnica”.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo: 100% del importe imputado en el producto Asistencia Técnica.
N.7. No distribuir productos finales en el periodo de ejecucion de la accion.

Los productos deberan distribuirse durante el periodo de ejecucion de la accion, permitiéndose,
con caracter excepcional, un remanente maximo de unidades del producto no distribuidos
durante dicho periodo del 15%. Se exigira el compromiso de distribucion de este remanente de
productos por parte del representante legal de la entidad beneficiaria de la acciéon, segun el
modelo de escrito disponible en el Gestor de Acciones V.4.0.

Referencia:

- Disposicion 232 relativa a los requisitos técnicos de justificaciéon en la Convocatoria
correspondiente.

- Documentaciéon Gestor de Acciones V.4.0, DOC 0063. “Compromiso de distribucion de
remanentes de productos no distribuidos”.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Célculo: (Coste del producto/N.° de ejemplares) *(N.° de ejemplares editados-N.° de destinatarios
en formato fisico).

N.8. No remitir a la FEPRL 2 originales en soporte fisico de productos finales.
Referencia:

- Disposicion 23° relativa a los requisitos técnicos de justificacion de la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.
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Calculo: Importe proporcional correspondiente a los dos ejemplares.

N.9. No aportar justificacion adicional de productos finales para los que no sea posible remitir
soporte fisico.

En el caso de que, por la naturaleza de los productos finales, resulte imposible la remision de los
dos ejemplares originales a la FEPRL, se elaborara una memoria explicativa, indicando esta
circunstancia, ademas de aportar, para la justificacion documental de los mismos, otros medios
gue permitan a la FEPRL verificar su existencia, tales como fotografias, video, certificaciones de
terceros, direccion del alojamiento en el sitio web con fecha de publicacion y datos relativos a la
permanencia del producto, ...).

Referencia:

- Disposicion 23° relativa a los requisitos técnicos de justificacion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: 100% del producto.

N.10. No aportar soporte electronico de productos finales.
Referencia:

- Disposicion 232 relativa a los requisitos técnicos de justificaciéon en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Célculo: 100% del producto.

N.11. No acreditar difusion de producto final con copia del envio del mismo al correo electrénico
difusion.productos@feprl.es.

Referencia:

- Disposicion 23° relativa a los requisitos técnicos de justificacion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: Coste del producto/N° destinatarios Unicos aceptados+]1.
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N.12. No comunicar la publicacién del producto final en la web del del beneficiario.
Referencia:

- Disposicion 23? relativa a los requisitos técnicos de justificaciéon en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: Coste del producto/N° destinatarios Unicos aceptados+1.
N.13. No aportar control de asistencia a jornadas.

Referencias:

- Disposicion 23? relativa a los requisitos técnicos de justificacién en la Convocatoria
correspondiente.

- Gestor de Acciones V.4.0. DOC. 006l. “Modelo de control de asistencia y entrega
documentacioéon en jornadas”.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo: 100% del coste imputado del producto.
N.14 No aportar encuesta de valoracion para jornadas.

Las jornadas deberan contar con una encuesta de valoracion para los asistentes a las mismas,
conforme al anexo correspondiente, descargable a través del Gestor de Acciones V.4.0.

Referencias:

- Disposicion 23° relativa a los requisitos técnicos de justificacion en la Convocatoria
correspondiente.

- Documentacién Gestor de Acciones V.4.0, DOC. 0062. “Modelo encuesta de valoracion
para jornadas”.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo: 100% del coste imputado del producto.
N.15. No aportar original de la publicacion peridodica impresa.

Referencia:

Plaza de Santa Barbara, 5; 3% planta
28004 Madrid

Teléfono: (+34) 915 358 915

E-mail: fundacion@feprl.es
https://www.feprl.es



mailto:fundacion@feprl.es
https://www.feprl.es/

FUNDACION
ESTATAL PARA
7 LA PREVENCION
DE RIESGOS
LABORALES, F.S.P.

- Disposicion 232 relativa a los requisitos técnicos de justificacion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: 100% del coste imputado del producto. Se aplica la proporcionalidad en las
publicaciones realizadas sobre las que no se ha remitido la justificacion.

N.16. No aportar soporte electronico de la campana publicitaria en medios audiovisuales.

En el caso de que una campana publicitaria presente unas caracteristicas que impidan la
remision fisica del anuncio, por ejemplo, inserciones en vallas publicitarias, marquesinas de
autobus, .., ademas de la copia del anuncio en soporte electronico, habra de aportarse
justificacion documental indirecta de la campana publicitaria por medio de reportaje
fotografico o de video, que se incluira como documento adjunto a la cuenta justificativa del
proyecto.

Referencia:

- Disposicion 23° relativa a los requisitos técnicos de justificacion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: 100% del coste imputado del producto. Se aplica la proporcionalidad en las
publicaciones realizadas sobre las que no se ha remitido la justificacion.

N.17. No mantener la Web o App durante 2 afnos adicionales a la finalizacién accion.

No seran financiables aquellos productos consistentes en la realizacién de nuevos sitios web o
apps que no garanticen su mantenimiento durante dos anos adicionales a la finalizacion del
proyecto.

Referencia:

- Disposicion 23° relativa a los requisitos técnicos de justificacion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: 100% del del coste imputado del producto.
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N.18. Sitios web con acceso restringido.

No se financiaran aquellos sitios web que tengan acceso restringido y requieran de
autentificacion, y cuyo control de acceso no se justifique por motivos estadisticos o de control
de trafico.

Referencia:

- Disposicion 232 relativa a los requisitos técnicos de justificaciéon en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo: 100% del coste imputado del producto.
N.19. No aportar codigo fuente compilado.

Incumplimiento de no remitir copia del cédigo fuente no compilada del sitio web a fecha de
finalizacion de la accion. Cuando se trate de acciones consistentes en modificaciones de sitios
web preexistentes a la aprobacién de la accidén deberan justificarse, ademas, remitiendo a la
FEPRL copia del cédigo fuente anterior a la subida de la modificacion producto de la accion.

Referencia:

- Disposicion 232 relativa a los requisitos técnicos de justificaciéon en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.
Calculo: 100% del coste imputado del producto.

N.20. No aportar informaciéon suficiente sobre consultas de asistencia técnica sin
desplazamiento.

Para cada una de las asistencias técnicas sin desplazamiento realizadas sera necesario remitir a
la FEPRL la informacién sobre la justificacion de las consultas atendidas, a través del moédulo
“Gestion de consultas” integrado en el Gestor de Acciones V.4.0.

Referencias:

- Disposicién 72 relativa a los requisitos comunes a los proyectos de asistencia técnica de la
Convocatoria correspondiente y Disposicion 23? relativa a los requisitos técnicos de
justificacion en la Convocatoria correspondiente.
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Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: No financiacion de las consultas concretas que presenten incidencias que impidan la
financiacién con la informacién aportada.

N.21. No aportar informacién suficiente sobre consultas de asistencia técnica con
desplazamiento.

Para cada una de las asistencias realizadas con desplazamiento sera necesario remitir a la FEPRL
la informacioén sobre la justificacion de las consultas atendidas, a través del modulo “Gestion de
consultas con desplazamiento” integrado en el Gestor de Acciones V.4.0, ademas de los
modelos de asistencia técnica con desplazamientos, debidamente cumplimentados.

Referencias:

- Disposicion 72 relativa a los requisitos comunes a los proyectos de asistencia técnica de la
Convocatoria correspondiente.

- Disposicion 232 relativa a los requisitos técnicos de justificaciéon en la Convocatoria
correspondiente.

- Documentacion Gestor de Acciones V.4.0., DOC 0058. “Modelo de justificante de
asistencia técnica con desplazamiento”.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: No financiacion de las consultas concretas que presenten incidencias que impidan la
financiaciéon con la informacién y documentacion aportada.

N.22. Incidencias graves en los partes de visitas.
Incidencias graves en la cumplimentacion de los partes de visita, tales como:

a) Partes de visita que habiéndose justificado con una fotocopia o escaner no coinciden con los
originales remitidos a la Fundacion.

b) Partes de visita que habiéndose justificado con una fotocopia o escaner no coinciden con los
originales remitidos posteriormente.

c) Partes de visita en los que se aprecia falsedad que afecte a los visitadores (afecte a sus firmas
0 a la imposibilidad de haber realizado la visita, al figurar que en el mismo dia han realizado
visitas en ciudades distantes entre si 0 que han asistido a una visita y otra actividad, de la misma
o distinta accién, en ciudades también distantes entre si, presencia de un mismo visitador en
dos ubicaciones distintas al mismo tiempo (fecha+hora) o en un periodo de tiempo insuficiente
para permitir su desplazamiento entre ambas).
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d) Cualquier otra incidencia que se pueda detectar cuya gravedad sea equiparable a las
anteriormente descritas.

Referencia:

- Disposicion 232 relativa a los requisitos técnicos de justificacion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a las Acciones Sectoriales de la Convocatoria de la Estrategia Espanola de Seguridad y
Salud en el Trabajo 2023-2027 para el ejercicio 2024.

Calculo: Minoracion del 100% del Producto Visitas.

N.23. Visitas no financiables por defectos formales.

Relativo a otras incidencias de caracter formal en los partes de visita.
Referencias:

- Disposicion 3?2, relativa a los requisitos comunes a los proyectos de asistencia técnica de la
Convocatoria correspondiente y Disposicion 23? relativa a los requisitos técnicos de
justificacion en la Convocatoria correspondiente.

Aplicable a las acciones sectoriales de la Convocatoria de la Estrategia Espanola de Seguridad y
Salud en el Trabajo 2023-2027 para el ejercicio 2024.

Calculo: Minoracién proporcional en funcién de las visitas no financiables por presentar
incidencias en la justificacion.

N.24. No justificar publicacion en redes sociales.

Para la justificacion de la difusion de soporte digitales, a través del uso de redes sociales, se
exigira la direccion URL de las publicaciones realizadas para su verificacion.

Referencias:

- Disposicion 32 relativa al contenido de las acciones de la Convocatoria correspondiente y
Disposicion 23° relativa a los requisitos técnicos de justificacion en la Convocatoria
correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Célculo: (Coste del producto /(N.° destinatarios Unicos aceptados +1)).
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N.25. No comunicar el inicio de actividad de los proyectos.

Referencia:

- Disposicion 18% relativa a los requerimientos durante la ejecucion de la accion en la
Convocatoria correspondiente.

Aplicable a todas las Convocatorias.

Calculo: 100% del presupuesto general de la accion.
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